MESTSKACAST PRAHA — DOLNi P@ERNICE
URAD MESTSKECASTI

Smérnice o inventarizaci majetku a zavazh,
jinych aktiv a pasiv, a skut&nosti i¢tovanych
na podrozvahovych &tech



CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI

Clanek 1
Predmét Upravy

1) Tato smirnice upravuje provashi inventarizaci veSkerého majetku (dlouhodobého
a kratkodobého hmotného, nehmotného a findm majetku, zasob, zbozi a sbirek muzejni
povahy), zavazk tj. v¢etné pohledavek, jinych aktiv a pasiv a skirtesti &tovanych na
podrozvahovych &tech (dale jen ,inventarizace") vastskécasti Praha —Dolni Rernice, Stara
obec 10, Praha 9 (dale jen ,UJ*) v souladdislpSnymi platnymi pravnimiiiedpisy a normami.

2) Inventarizace musi byt provedena zejména ve lsnpygslusnych ustanoveni § 6, 8, 29, 30
zakona¢. 563/1991 Sh., odetnictvi, ve zini pozdjSich gedpidi, vyhlasky¢. 410/2009 Sb.,
kterou se provagi néktera ustanoveni zakoa563/1991 Sb., odtnictvi, ve z#ni pozdjSich
predpid, pro rékteré vybrané &etni jednotkyCeskych detnich standafd(¢. 701 Uty a zasady
Uctovani na dtech, 702 Otevirani a uzaviranéaeinich knih, 703 Transfery a 704 Fondietini
jednotky) pro rekteré vybrané &etni jednotky, které vedoudcétnictvi podle vyhlaSkyc.
410//2009 Sh., ve 2ni pozdjSich gedpigi, a touto srarnici.

3) Inventarizaci musi byt ékeno k okamZzZiku, ke kterému se sestavujetrni zavrka,
zda stavy veSkerého majetku a zavazknych aktiv a pasiv a skuteosti &tovanych
na podrozvahovychdtech v @etnictvi odpovidaji skut@osti a zda nejsou danyivbdy pro
uctovani o polozkach dle 8 25 odst. 3 zakonacetnictvi, tj. zda fi oceiovani jednotlivych
slozek majetku a zavaizkuvedenych v odst. 1 bylyfipocaiovani ke konci rozvahového dne
zahrnuty jen zisky, které byly dosazeny a byla azativahu vSechnaigdvidatelna rizika
a mozné ztraty, které se tykaji majetku a zawaalbyly znamy do okamziku sestaveiietini
zawrky, jakoz i vSechna snizeni hodnoty bez ohleduojazda je hospodgkym vysledkem
Gcetniho obdobi zisk nebo ztrata. V ostatnié¢fpadech, kdy bude nutné &it stav majetku
a zavazi, nebo pouze diteho druhu majetku a zavark bude provedena kontrolni
inventarizace.

4) Inventarizovany musi byt vSechny rozvahové argodhhové Gty podle jednotlivych
analytickych éta. Inventarizovan musi byt také dlouhodoby drobnyotmi ( nap. razitka),

a nehmotny majetek a drobny hmotny a nehmotny elajeedeny v operativni evidenci
a polozky¢asového rozliSeni. U polozalasového rozliSeni musi byt posouzena jejich vyse
a odivodrénost.

5) Inventarizace musi byt provedena podle mist#Zeani a zodpasdnych osob a podle
majetkové pislusnosti k UJ. Veskera aktiva, pasiva a skutsti (Etované na podrozvahovych
Gctech musi byt salasre fadre a pifikazre zrekapitulovany tak, aby jejich skdtey stav bylo
mozné porovnat se stavem vedenymgéetnictvi. Sumé inventariz&nich soupi8 musi byt
vyhotoven za celou UJ.

6) Za organizacitizeni a provéehi inventarizaci, &etné dodrZzovani fisluSnych obech
platnych pedpisi a norem a ustanoveni této&nice, odpovida Usedni inventarizéni komise.
Vsichni daldi na inventarizaci a inventurach zaegevani zagstnanci UJ jsou povinni sédit
piisludnymi obect platnymi redpisy a normami, ustanovenimi tétossnice a pokyny Usedni
inventariz&ni komise.



Clanek 2
Z&kladni pojmy

Pro (tely této smdrnice se rozumi

a) inventarizaci soubor vSech praci spojenych ifppavou na zjigni skut€ného
stavu majetku a zavaikjinych aktiv a pasiv a skutrosti &tovanych na podrozvahovych
Uctech, speoivajicich krong jiného zejména v

aa)provedeni inventur,

ab) zapsani zji8hych staw do inventurnich soupisv jednotkach mnozstvi adeskych
korunach, ffipadre v cizi mené,

ac) porovnani zjighych stav se stavy evidovanymi &atnictvi,

ad) zjiS&ni rozdih a vySeteni jejich gicin,

ae) kontrolu technického stavu majetku a jeho ex@ntho zhodnoceni (tzn. zj&t
nezbytného provedeni oprav, Udrzby, zhodnioneho vyazeni majetku), & jeho
zabezpeeni proti poSkozeni nebo zttat

af) vypracovani navrhu na vyf@aani zji&nych rozdili a nedostailk,

ag) vydtovani inventarizénich rozdit a jejich promitnuti do analytické evidence aktiv,
pasiv a skutaosti &tovanych na podrozvahovycktéch;

b) inventurou urcita ¢cast inventarizacénag. fyzicka inventura zasob na skéki31.12.);

c) aktivy dlouhodoby nehmotny, hmotny a firam majetek, zdsoby, pohledavky,

v operativni evidenci vedeny kratkodoby nehmotmjptny a finatni majetek, tty
rozpatového hospodani a dalsi &y majici vztah k rozpgiovému hospodani a @ty
mimorozpd@tovych prostedki, prechodné &ty aktivni;

d) pasivy majetkové fondy, finatni a pe&zni fondy, zvlastni fondy UJ, zdroje kryti

prostedki rozpatového hospodeni, vysledek hospod#ni, rezervy, dlouhodobé a
kratkodobé zavazky, bankovnidiy a pijcky, prechodné &ty pasivni;

e) skutetnostmi Uétovanymi na podrozvahovych @tech dilezité skuténosti, jejichz

znalost je podstatna pro posouzeni majetkopraturdce UJ a jejich ekonomickych
zdroj, které je mozné vyuzit, a které nejsou vedenytivegh a pasivech;

f) analytickou evidencipoloZkovéevidence aktiv, pasiv a skdteosti &tovanych na

podrozvahovych &tech vedena k jednotlivym analytickynitam, zaji§¥ovana bd’

v informanich systémech, nebo mimo tyto systémy

g) operativni evidencivedeni inventarnich karet, rej&fi, osobnich list, mistnich

seznam s vyuzitim prosedki vypacetni techniky a fislusnych softwar u majetku, ktery

neni evidovan v &etnictvi napomahajicichiredevsinradné sprava ochrag jednotlivych
sourasti majetku, sdelem ¥rné zobrazovat a informovat o stavu a pohybu tohaagetiu,
jeho umistni, fadném vyuzivani a udrépjakoz i o osobéach, které zg mesou
odpowdnost, a poskytovat spolehlivé podklady prargbyiizeni, &etnictvi, statistiku,
rozbory a kontrolnéinnost na useku spravy a ochrany majetku

h) rozvahovym dnemden, k gmuz se sestavuj@dna nebo minmiddna detni zavrka;

i) rozhodnym dnemden, ke kterému se provadi fyzicka inventuraigmz tento den fize

byt shodny s rozvahovym dnem;

j) dokladovym dopcaitem ¢innost, i které se na zaklgdrikaznych dokladl o prirastcich

a Ubytcich majetku a jinych aktiv mezi rozhodnymozavahovym dnem provadi dojmi

jejich stavu k rozvahovému dni ¥ipadt, Ze se od & rozhodny den [isi.



Clanek 3
Druhy provadénych inventarizaci

1) Ve vazlg na &etni za¥rku se provadi inventarizadddna nebo mini@dna. Pro zajishi
vnitiniho kontrolniho systému pak inventarizace konfroln

2) Réadna inventarizace se provadi ke dni sestaéemié detni zav¥rky, tedy k 31. 12. &ného
roku. V pipadech stanovenych v zakon (etnictvi ) Ize inventarizaci provéd v priibshu
Ucetniho obdobi.

3) Mimoradné inventarizace se provadi ke dni sestaveni rainé detni za¢rky v souladu se
zakonem o &etnictvi?.

4) Kontrolni inventarizace se provadi podle indidthich poteb UJ, nafiklad @i zméng
hmotre odpowdné osoby, po mintfddnych udalostech. Kontrolni inventarizaci vyhlaSuj
tajemnik a jedna se zpravidla odliinventarizaci tohoto ditého vybraného druhu. Jétginou
provadna vylkErovym zpisobem a obvykle ma pouze kontrolni charakter.

CAST DRUHA
PROVADENI INVENTARIZACE

Clanek 4
Piikaz k provedeni inventarizace

1) Pro provedeni inventarizace se vydavéik®&z k provedeni inventarizace* pro kazdou
inventarizaci samostatnjehoz nedilnou s@asti jsou nasledujiciifpohy

.1 Jmenovani tsdni a didich inventarizénich komisi

. 2 Harmonogram inventarizaci

. 3 Prezetni listina a potvrzeni o instruktazi zastnand, ktei se budou podilet na jejim
pimém provedeni.

O« O

[@X3

2) Rikaz vydava tajemnik UK .

Clanek 5
Zpusoby provadni inventur

1) Inventura se provadi podle povahy inventarizétandruhu majetku, zavazkjinych aktiv
a pasiv a skutmosti &tovanych na podrozvahovycktéch, a tofyzicky, dokladové nebo
kombinované.

2) Fyzickou inventurou se zji¥uji skut&né stavy majetku, jinych aktiv a skamesti
Uctovanych na podrozvahovyclttéch v gipads, Ze to pipousti jejich povaha a nebrani-li
tomu misto, kde se v ddhinventury nachazeji. iPfyzické inventite se skutiné stavy
Zjistuji prepatenim, gevazenim, fenerenim, ohledanindi obhlidkou,. picemz se vychazi z
jednotek mnoZstvi pouzitych v analytické evidefi@chnicky propoet se pouziva jen tehdy,
kdy zji&ovani skuteného stavu majetku, jinych aktiv a sktriesti @&tovanych na
podrozvahovych &tech obvyklym zfisobem neni mozné, hospodarné nebo kie#pe

U zasob materiéla potravin v neotéenych a neposkozenyctivypdnich obalech se ine
jejich skut&éné mnozstvi vyjiméné zjistovat podle uddj uvedenych na obalech nebo podle

D § 29 odst. 2 zakora 563/1991 Sh.
2 §17 odst. 1 a 2, § 19 zakohas63/1991 Sh.



jinych dokladi. Fyzicka inventura se v3ak musi provést al@spmmatko¥¢ u kazdého druhu
zasob.

3) Dokladovou inventurou se zjiuji skut&né stavy majetku, zavaikvé. pohledavek,
jinych aktiv a pasiv a skutaosti &tovanych na podrozvahovychkitéch v gipadech, kdy
jiny zptasob inventury nedovoluje povah&éednttu inventarizace. # dokladové inventie se
skute&ny stav zji$uje, resp. o¥fuje ¢i prokazuje, pomocitiznych pisemnosti, napiketnich
dokladi, listin, spisi a smluv, pipadré i korespondence. Smysl dokladové inventury jenstej
jako uinventury fyzické, tedy pkaznym zgisobem dolozit spravnost stavdiguSného
majetku nebo &a.

Dokladovou inventurou se zji§je také stav majetku hmotné a nehmotné povahghazn
jiny zpasob inventury neni mozny vzhledem k mistu, kdees¢ot majetek v dabinventury
nachazi, nap zabudovanych Z&eni, straj, dopravnich progtdki a inventée v opra,
ob¢hovych obal u odlErateli a podobg.

4) Kombinovanym zpisobem sowasré fyzickou i dokladovou inventurou, se 2zjigi
skute&né stavy specifickych drihmajetku jako jsou n&ppozemky porosty, lomy, hlinigt
budovy, nedokoteny dlouhodoby majetek, pronajaty nebotg&gny majetek apod.

Clanek 6
Inventarizaéni pisemnosti

1) Inventarizani pisemnosti jsou vesSkeré pisemnosti vztahuji&ijseiné inventarizaci. Musi
prokazovat spravnost, Uplnost aikeznost provedeni inventarizace. Jejich Uplny sezna
musi byt uveden v inventariaam zapise.

2) Inventariz&ni pisemnosti jsou zpracovany v listinné patidbokud vSak listinnou podobu
nelze zajistit nafklad pro velky rozsah, gizuji se v elektronické podébtak, aby byly
bézre citelné, zabezp®né proti pozrénéni, ztrd€ nebo poskozeni a kdykoliv mohly byt do
listinné podoby fevedeny.

3) Inventarizanimi pisemnostmi jsou zejmeéna

a) porovnavaci tabulka, ktera slouzi k porovrstaMi vedenych v &etnictvi se stavy
vedenymi v analytické evidenci,

b) inventurni soupis, ktery jetfsaznym @etnim zaznamem, obsahujicinceyzjistenych
skuténych staw majetku a zavazk jinych aktiv a pasiv a skutrosti &tovanych
na podrozvahovycletéch,

C) inventarizéni protokol, ktery slouzi k porovnani skémeého a Getniho stavu,

d)inventariz&ni zapis, ktery se vyhotovujettézn¢ od z&atku do konce inventarizace.
Podle pateby Ize k tomuto zapisuigladat @ilohy, které dolozi obsah zapisu. Povinnou
piilohou k inventarizénimu zapisu jsou:
da) vykaz mank,
db) vykaz pebytki,
dc) vykaz evidegnich rozdit, véetns jejich vypaadani,

e)zawrecné vyhodnoceni inventarizace, ve kteréem se sunjanysledky inventarizace
podle druli majetku, zavazk jinych aktiv a pasiv ¥lenéni jednotlivych analytickych
acta. Jeho nedilnou soésti je komentdk provedené inventarizaci, ndvrh reSeni
zjisttnych nedostatk a navrh k pjeti opateni pro jejich napravu, odstrar nebo
minimalizovani rizika jejich opakovani se. Dnem \&t@lkni za¥recného vyhodnoceni
statutarnim organem je inventarizace ulara.
4) Inventarizani pisemnosti se uschovavaji po dobti ket po ukogeni inventarizace (8 29
odst. 3 zakona océtnictvi).



Clanek 7
Nalezitosti inventurniho soupisu

1) Inventurni soupisy musi byt ozteny tak, aby jednozda¢ uréovaly druh
inventarizovaného majetku, zavazkjinych aktiv a pasiv a skuteosti &tovanych na
podrozvahovych &tech.

2) Inventurni soupisy podle druhiéednetu inventarizace musi obsahovat zejména:

a) nazev a adresu UJ,

b) druh inventarizacetddna, mimeéadna, kontrolni),

c) zpasob provedeni inventury (fyzicka, dokladova, konoiana),

d) misto provadni inventury,

e) datum &as zahajeni a ukoéani inventury,

f) cislo a nazev syntetického a analytickékitugjehoz stav je aftovan,

g) jmeéno a podpis osoby zodp@iné za zji&ni skuténého stavu,

h) jméno a podpis osoby zodpminé za provedeni inventury,

i) poradovécislo listu inventurniho soupisu,

j) cisloradku,

k) cislo inventurovanéhoipdnetu (katalogové, evidemi, inventarni a podoli

l) néazev pednEtu (zejména druh, rozén barva, provedeni, vyrobgislo a znaka),

m) meérnou jednotku (kus, metr, kilogram a podéjn

n) zjisttné mnozstvi krnych jednotek,

0) cenu za rrnou jednotku Weskych korunach,ifpadre i v cizi meéné podle zfgisobu
ucetniho oce#ni k rozvahovému dni,

p) celkovou cenu za zji&é mnoZzstvi krnych jednotek Weskych korunach,ifpadré
také v cizi ngné podle zfisobu @etniho oce#éni k rozvahovému dni,

q) rekapitulaci umo#ujici porovnani se stavem vedenymgdetiictvi.

Clanek 8
Inventarizaéni postupy

1) Fiinventarizaci je nutno dodrzet nasledujici pogtup

a) zamestnanci, kt& se budou podilet nafimém provedeni inventarizace musi byt
prosSkoleni o zpsobu a cilech provédych inventarizaci, dale o kompetencich

a odpovdnostech Usedni inventarizéni komise (dale jen "UIK") a Dil inventariz&ni

komisi (dale jen "DIK") a seznameni giglusnymi gedpisy, ¥etné bezpénostnich a

pozarnich. Za zaji&hi a splgni tkolu odpovidaiedseda UIK;
b) zamgstnanci jmenovani v UIK, v DIK a ostatni z&stanci, v jejichz mé

odpowdnosti se inventarizovany majetek nachazi, jsouinpbvzicastnit se praci

souvisejicich sifpravou inventarizace;
C) zamestnanci zajisuji pripravenost vSech pracovid/e stanovenych terminech¢etns

piedloZzeni pedntu inventury pislusSnymi zamistnanci, na jejichZz osobnich kartach jsou
tyto prednety evidovany. pi provadni inventarizaci je nezbytné ohlasit kazdou
odchylku od Zadouciho stavu

predsedovi UIK, a to neprodléw pribéhu provadné inventarizace;

d) zamestnanci odpo¥dni za hospodaké prosiedky ged zahajenim inventur odevzdaji

UIK pisemné prohlaeni o tom, ze



da) vSechny doklady tykajici se stavu a pohybu bd&pkych prostedki jimi zpracova-
nych odevzdali k &ovani,

db) vSechny fijmy a vydaje &chto prostedki jsou zachyceny vagtnictvi;

e) ped zahajenim inventury musi byt doloZzen kompletaznam dokladl (vydejek,
pevodek) o pirastcich a Ubytcich, kterycétrg souvisi s inventarizovanym obdobim
a ovliviuje stav a vysi inventarizovaného majetku.

Dale protokoly o z&azeni a viazeni majetku, zejména DNM, DDNM, DHM, DDHM
a podobs, které jsou dokladem charakterizujicim rozdil vavs oproti pedchozimu
obdobi, a to firastek nebo Ubytek. Tyto protokoly, protoZe jsa@etaimi doklady, musi
obsahovat fedevSim Udaje stanovené § 11 an zakon&ewnictvi, tj. ndzev a popis
piednttu, zpisob ocedni a cenu, mnoZzstvi, datumiaaeni do uzivani, datum atgob
vyiazeni.

PFi vyiazeni musi byt dodaténé pripojen doklad o tom, jak bylo s majetkem
naloZeno naf. bezuplatny prevod, prodej, doklad o neopravitelnosti a navazhk
tomu doklad o fyzické likvidaci, a to proto, aby bya spinéna povinnost

neodivodnéné nesnizovat rozsah majetku a hodnotu nebo vynosij stanovena 8

14 , odst.1 zakon¢&. 219/2000 Sb., o0 majetk€R a jejim vystupovani v pravnich
vztazich, ve z&ni pozdjSich predpisi.

Majetek, ktery se v dok® provadéni inventury nachdzi mimo organizaci, musi byt
také inventarizovan, a to ¥etné zapisu odpo¥dné osoby o tom, kde a z jakého
davodu se v dol¢ inventarizace majetek nachazi.

PFi inventarizaci DHM je tieba dbat na skuténost, Ze musi byt inventarizovano
i prisluSenstvi jednotlivych gredmétia a provedena kontrola Uplnosti a spravnosti
fotodokumentace u unéleckych €l a piredméta, jejichZ porizovaci cena (ij. cena,
za kterou byl majetek pdfizen a néklady s jeho pbizenim souvisejici) je 10 tis. K
a vyssi.

Pristup k provedeni inventarizaci a inventur febt zvolit podle toho, o jaky typ
inventarizaci a inventur se jedna;

f) u dokladové inventarizace zavazkpohledavekse pezkuSuje

fa) wcna spravnost dle vydanych a doslych faktur,
fb) splatnost #&dné Uhrady zavaik
fc) splatnost a eventualni vymahani pohledavek.

Tzn., Ze g dokladové inventte se provtuje zejmeéna, zda

- pohledavky jsou doloZzeny fakturami a faktury magiezitosti pedepsané § 26 — 35
zakorg. 235/2004 Sb., o dani zigané hodnoty, ve 2Zni pozdjSich gedpisi,

- pohledavky po lat¢ splatnosti jsouradré vymahany = upominky, pokusy o smir,
Zaloby ,

- mezi pohledavkami a dluhy nejsou takové, kteodl jproméené, kdyz ano, pak UIK
vypracuje pisemny névrh na jejich odpis,

- u pohledavek odepsanych pri@ghodnou nedobytnost nebo néq@znost, evidovanych
na podrozvahovychktéch, tyto dvody trvaji,

- jsou vymahany pohledavky za manka a Skody,

- byla pijata opateni na odstraimi a neopakovani sefipin vzniku zjiS€nych mank
a Skod,



- mezi dluhy dodavatélza nevyfakturované dodavky jsou jen dluhy Fevpaté dodavky
sprave oceréné a zda byli dodavatelé o faktury upominani.

Nepitikazné, nedobytné a sporné pohledavky a zavanové UIK sepisi jednotléy
do samostatného inventurniho soupisu;

f) ulinventarizaceifisn® z&Ctovatelnych tiskopis (stravenky,dtenky, Seky),

které se eviduji na podrozvahovyckitach v ces nominalni nebo evideéni a které
by mohly byt zneuZity a ceny nabyvayidanim do oéhu, nap. stravenky zavodni
stravovaniipjejich prodeji, se provede inventura fyzicka.

Owiuje se poet tiskopisi, paadova cisla, celistvosteiselnych fad a celistvost
blok u kazdéeho jednotlivého druhu.

Do inventurniho soupisu se zaznamenaji podletdaihivedenim nazvu, pm .

¢isel, hodnoty za jednotkéastky celkem. Rozdily, pokud byly zggty, se uvedou

. finargniho objemu;

h) @i inventarizaci kratkodobych zavakktj. zavazk a pohledavek splatnych do 1 roku
nebo ve liate kratSi musi byt provedena dokladova inventur& v
- dodavatéim
- zamdstnan@m z pracovapravnich vztati vé.soc.zabezp@eni
- ostatnim osobam (pravnickym i fyzickym) z ddtzaprovedeni préce...
- cestovni nahrady
- institucim socialniho zabezmi
- daiovym a dot&nim institucim (cla, DPHi#pdovozu, da# z @ijmau...)
- reklamace uplatné odkrateli
- pijaté zalohy, G¥ry, dotace, pjcky
- odpo¥dnost za zfisobenou Skodu;

i) pfi inventarizaci dlouhodobych zavagkj. zavazk a pohledavek splatnych nad 1 rok
musi byt provedena dokladova inventukdeneni
- Uwry, dotace, fjcky
- pronajem DHM, DNM, DDHM, DDNM...
- zalohy od od¥ratel
- jiné dlouhodobé dluhy
j) UIK o vysledku inventarizace vypracujfiglusné soupisy a zapisy;

k) zanestnanec odpavdny za fyzicky inventurované prdéstky potvrdi v zapise, Ze tato
inventura byla provedena za jehiasti;

[) nahrady a postihy za manka a Skody budou uglgtui zandstnand, ktei odpovidaji
za s\¥ieny Usek hospodeni, zejména podlgislusnych ustanoveni zakoniku prace.

2) Fyzické, dokladové nebo kombinované inventusy j@kdnotlivych drubh majetku a zavazk
musi byt provedeny v terminu uvedenému v harmomogriaventarizaci.

3) U nemovitosti se provadi kombinovana inventBdohou inventarizéniho zapisu musi byt
inventurni soupis o jejich stavu a aktualni vyplsvzv dok¢ provadni inventarizace.

4) Sklady nesmi byt otéeny dive, nez budou vyhotoveny soupisy zjisich mnozZstvi a
predany do &tarny.

5) Je nutné dodrzet terminy odevzdani protbkdDIK piedsedovi UIK stanovené
v harmonogramu inventarizaci. Vyhodnoceni vystedkentarizaci se provedetzre, tak
jak budou zapisy odevzdany.
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6) UIK vyhodnoti vysledky fyzickych inventur v tefmu stanoveném vitkaze k provedeni

inventarizace. Stavy zji&té fyzickou inventurou se opravi digistky a ubytky uvedeného

majetku za dobu od ukeéeni fyzické inventury do konce:étniho obdobi tak, aby byl prokazan
stav ke dni Getni zarky.

7) Dokladova inventura bude provedena k okamzileikterému se sestavuj€etni zarka
jako fadnd nebo minmiddna. UIK projedna vysledky dokladovych inventurtekminu
stanoveném vifkkaze k provedeni inventarizace.

8) Za inventarizéni rozdil, jako rozdil mezi evidovanym stavem miajed zavazk a skuténym
stavem majetku a zavaxkjiSttnym inventarizaci, se povazuji v¢heé piipady, kdy

a) skutény stav je nizS{manko, pop schodek u peiznich hotovosti a cenin) nez evidovany
stav a rozdil meziémito stavy nelze dolozZit G@tnim dokladem nebo prokazat jinym
zpisobem stanovenym zakonem.

Mankem nejsou technologické a technické ztkatyikajici nap. rozprachem, vysychanim
v ramci technologickych Ubyikve vyrobnim, zasobovacim a odbytovém procesu 6 jite.
ztraty v ramci noremifpozenych Ubytlk zdsob stanovenych viiim predpisem.

Mankem také nejsou rozdily zfige @i inventarizaci, které vznikly ve stejném
inventarizanim obdobi prokazateinneimysinou zagmou jednotlivych drul, u kterych je
tato zamina mozna vzhledem k charakteru drubasob, nafklad v disledku tiznych
roznéra spojovacich materiélnebo podobného baleni zasob;

b) skutény stav je vySS{piebytek) nez evidovany stav a rozdil memnnito stavy nelze dolozit
etnim dokladem nebo prokazat jinymigpbem stanovenym zédkonem.

Rozdily proiétovat vZzdy do naklad pog. vynosi, s vyjimkou

a) schodku u pokladni hotovosti a ceriteré se zafiuji vzdy jako pohledavkaixi hmotng
odpo¥dné osob,

b) prebytku dlouhodobého hmotného a nehmotného majddttty je nutno Gtovat na vrub
majetku a ve prosph &tu Fond dlouhodobého majetku u orgatidah sloZzek statu a
Uzemnich samospravnych dekk u gispivkovych organizaci ¢etnim zdpisem ve prodgh
tu opravek. Rebytek neodpisovaného dlouhodobého hmotného magetkadtuje na vrub
(Etu majetku a ve progph tu Fond dlouhodobého majetku.

Inventarizaéni rozdily musi byt prouc¢tovany do etniho obdobi, za které se inventarizaci
ovéruje stav majetku a zavazk.

9) Inventarizani zapisy vypracovat podle jednotlivyclttit majetku a zavazk s uvedenim
vysledki inventury, to znamena

- porovnat getni stav se stavem skaig/m,

- vycislit rozdily zjis€né inventarizaci,

- zjistit a uvést ficinu vzniku rozdib,

- vypracovat navrh na vypadani rozdilu,

- podepsat fislusnymi odpovdnymi zanéstnanci(UIK).

10) Opravy ve vSech inventarizdch dokladech siji byt provadny pouze v souladu s
ustanovenimi 8§ 8 odst. 1 a § 35 odst. 2, 3 a 4r@katetnictvi.

11) Provadt vzdjemné z€tovani manka afebytki na majetku a zavazcich, nakiaa vynos
je negipustné, kror vyjimek stanovenych v § 68 odst. 1 pism. c) vykyas 410/2009 Sb..



CAST TRETI
ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 9
Kontrola

Kontrolou dodrzovani samnice powiuji predsedu UIK .

(V;Iének 10
Uéinnost

Smeérnice nabyva &innosti dnem 13.11.2014.

V Praze Dolnich Rernicich dne 12.11.2014

Mgr. Edita Hejdova
tajemnice UMC Praha — Dolni Rernice
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