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l.
Uvodni ustanoveni

Cilem smérnice je zejména:

zabezpeceni dodrzovani zakonu pro realizaci majetkovych prav,

zabezpeceni hospodarného a efektivniho uzivani majetku,

zabezpeceni pfedepsané evidence majetku,

ochrana majetku,

stanoveni zakladnich principl a postupu pfi nakladani s majetkem ve vlastnictvi hl. m. Prahy,
svéfenym do spravy Méstské ¢asti Praha — Dolni Pocernice

Obsah a forma této smérnice jsou zaméreny:
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k naplnéni ustanoveni zakona ¢.131/2000 Sb., o hl. m. Praze, ve znéni pozdéjSich predpisu, a
obecné zavazné vyhlasky hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut hl.m. Prahy,
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ustanovenim ob&anského zakoniku, ve znéni platnych pfedpist,

k realizaci zékona ¢. 563/1991 Sb., o U€etnictvi, ustanoveni o ocenovani, odpisovani,
inventarizaci a analytické evidenci majetku, ve znéni platnych predpisa.

Navaznost na pravni p Fedpisy, interni p fedpisy a ostatni dokumenty
Pouzité zkratky

Zé&kon €. 131/2000 Sh., o hl. m. Praze, ve znéni platnych pfedpist

Zéakon €. 563/1991 Sh., o UcCetnictvi, ve znéni platnych predpisu

Zé&kon €. 256/2013 Sh., zadkon o katastru nemovitosti (katastralni zadkon), ve znéni platnych
predpisi

VyhlaSka €. 357/2013 Sb., Katastralni vyhlaSka, vyhlaSka €. 358/2013, o poskytovani udaju
z katastru nemovitosti

Zakon €. 586/1992 Sh., o danich z pfijm{ ve znéni platnych pfedpisu

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpocti

Zakon ¢&. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, v platném znéni

Vyhlaska €. 410/2009 Sh., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Shb., o
Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisli, pro nékteré vybrané Gcetni jednotky, ve znéni
platnych predpist

VyhlaSka €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazku, ve znéni platnych predpisu

. Obecné zavazna vyhlaSka hl. m..Prahy, kterou se vydava Statut hl. m. Prahy, ve znéni

platnych predpist

Smeérnice Rady méstské ¢asti

Organizacni fad

Nafizeni tajemnika Ufadu méstské &asti Praha - Dolni Pogernice (déale jen UM C)
Ceské ugetni standardy pro vybrané Géetni jednotky

Metodické pokyny Magistratu hl. m. Prahy

Usneseni Zastupitelstva a Rady hl. m. Prahy

Usneseni Zastupitelstva a Rady MC Praha — Dolni Pog&ernice (déale jen ZM € a RMC)
Zak. €. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni platnych pfedpisu

Zfizovaci listiny pfispévkovych organizaci (déle jen PO)

Uzaviené smlouvy méstské &asti Praha - Dolni Po&ernice (dale jen M €)

M.
Vymezeni majetku

Klasifikace a vymezeni majetku se prevazné Fidi ustanovenim U&tové osnovy a postupd Gétovani pro
nékteré vybrané Ucetni jednotky a ustanovenim rozpocétové skladby. Pokud dojde ve smérnici k



rozSifeni Upravy obsahu vySe jmenovanych pravnich norem, je to v souladu s organizacné pravni
strukturou UMC a s kompetenci a odpovédnosti zaméstnanca.

Tato smérnice upravuje nakladani s movitym a nemovitym majetkem.
Pod pojmem nemovitost rozumime pozemky a stavby spojené se zemi pevnym zakladem.

Nemovitosti je téZ jednotka (bytova nebo nebytova) uvedena v ob&anském zakoniku.
Movité v éci jsou véci, které jsou pfemistitelné z mista na misto bez naruseni jejich podstaty.

1. Klasifikace a vymezeni majetku

A. Dlouhodoby nehmotny majetek

Dlouhodobym nehmotnym majetkem  jsou zejména majetkové slozky dale uvedené, jejichz ocenéni
je vyssi nez je stanoveny cenovy prah podle pfislusnych obecné zavaznych pfedpisd, tj. 60 000,- KE v
jednotlivém pfipadé a doba pouzitelnosti delSi nez jeden rok,

- Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje a software at  akové vysledky a software, které jsou bud
vytvareny vlastni ¢innosti k obchodovani s nimi, nebo nabyty od jinych osob,

- Ocenitelnad prava zahrnuji zejména pfedmeéty pramyslového a obdobného vlastnictvi, vysledky
duSevni tvaréi ¢innosti a prava podle jinych pravnich predpisu.

- Technické zhodnoceni dlouhodobého nehmotného majetku, jehoZz ocenéni prevySuje castku
60 000,- K¢ dle platnych pravnich predpisu.

Nehmotnym majetkem je téZz drobny dlouhodoby nehmotny majetek (dale jen DDNM) a dalsi
majetkové slozky, soubory majetku jejichz ocenéni je od 7 000,- K& do 60 000,- K& véetné v
jednotlivém pfipadé a doba pouzitelnosti delSi nez jeden rok.

Tajemnik UMC muze rozhodnout svym nafizenim o snizeni cenové hranice (7 000,- K&) nebo dal$ich
vybranych druzich drobného dlouhodobého nehmotného majetku, ktery ma nizsi cenovy prah nez je
vySe uvedena cenova hranice, bez ohledu na dobu pouzitelnosti, ktery také (i pfechodné) bude
zahrnut do souboru nehmotného majetku.

Podrobnéji je dale majetek popsan v interni smérnici o Gcetnictvi.
B. Dlouhodoby hmotny majetek

Dlouhodobym hmotnym majetkem se rozumi:
a) pozemky, bez ohledu na vySi ocenéni, pokud nejsou zbozim,
b) budovy a stavby bez ohledu na vySi ocenéni a dobu pouzitelnosti:

» stavby v€etné budov, dulni dila a dini stavby pod povrchem, vodni dila a dalSi stavebni dila
podle jinych pravnich pfedpisd,

e otvirky novych lomu, piskoven a hlinist,

+ technické rekultivace,

* byty a nebytové prostory vymezené jako jednotky podle jiného pravniho predpisu,

* nemovité kulturni pamatky,

» technické zhodnoceni majetku dle platnych pravnich pfedpist, jehoz ocenéni jedné polozky
prevysuje ¢astku 40 000 K¢ a technické zhodnoceni nemovité kulturni pamatky a cirkevni
stavby ocenéné dle platnych pravnich predpis,

c) kulturni pfedméty bez ohledu na vysi ocenéni,

d) samostatné movité véci a soubory movitych véci, u kterych doba pouzitelnosti je delSi nez jeden rok
a oceneéni prevySuje ¢astku 40000 Kg,

e) péstitelské celky trvalych porostd.

Technickym zhodnocenim se rozumi vZdy vydaje na dokoncené nastavby, pfistavby, stavebni Gpravy,
rekonstrukce a modernizace movitého i nemovitého majetku, pokud celkové naklady zhodnoceni se



rovnaji nebo prevysuji u hmotného majetku ¢astku 40 000,- K& a nehmotného majetku 60 000,- K& za
kazdy hmotny a nehmotny majetek jednotlivé a za cely kalendarni rok souhrnem. Aby byl vydaj
charakterizovan jako technické zhodnoceni, je nutné posoudit, zda Upravami se zvySi parametry
puvodniho majetku.

Pro ucely zakona ¢. 586/1992 Sbh., o danich z pfijm0, v platném znéni (8 33), se technickym
zhodnocenim rozumi vzdy vydaje na dokoncené nastavby, pfistavby a stavebni Upravy, rekonstrukce
a modernizace majetku, pokud pfevySily u jednotlivého majetku v Uhrnu &astku 40 000,- K¢.
Technickym zhodnocenim jsou i uvedené vydaje nepfesahujici stanovené ¢astky, které poplatnik na
zakladé svého rozhodnuti neuplatni jako vydaje (naklad) podle § 24 odst. 2 pism. b).

RozliSeni pojm0 oprava (Gdrzba) a technické zhodnoceni je z danového a Ucetniho hlediska podstatné
pro stanoveni zékladu dané z pfijm0, pro spravné zatfidéni vzniklych vydaji do vydajovych polozek
platné rozpoctové skladby a pro promitnuti do hodnoty investiéniho majetku — zvySenim jeho
pofizovaci ceny o provedené technické zhodnoceni.

Dle 8§ 55 vyhlaSky €. 410/2009 Sb.,: ,Opravou se odstrariuji Uu¢inky ¢astecného fyzického opotfebeni
nebo poSkozeni za U¢elem uvedeni do pfedchoziho nebo provozuschopného stavu. Uvedenim do
provozuschopného stavu se rozumi provedeni opravy i s pouzitim jinych nez pdvodnich materiald,
dild, soucasti nebo technologii, pokud tim nedojde k technickému zhodnoceni. Udrzbou se rozumi
soustavna c¢innost, kterou se zpomaluje fyzické opotrfebeni a pfedchazi se poruchdm a odstrariuji se
drobnéjsSi zavady...."

Oprava a udrzovani majetku slouziciho k dosaZeni zdanitelnych pfijmd jsou darfiové uznatelnymi
vydaji, technické zhodnoceni ale danové uznatelnym vydajem neni, snizuje dafiovy zéaklad
prostrednictvim odpis(. Dukazni bfemeno je na poplatnikovi dané (§ 92 zak. ¢. 280/2009 Sb., dariovy
fad, ve znéni pozdéjSich predpisu), ktery musi prokazovat pavodni stav (pfed Gpravami a novy stav po
Upravach). Je na dafiovém subjektu, aby vyuZil vS8echny moznosti dikaznich prostfedk( k dolozeni
toho, co opravnéné uplatnil jako danovy zéklad. VeSkerd stanoviska, napf. vyrobce, dodavatele,
odborné posudky (napf. soudniho znalce, dafnového poradce), nejsou pro spravce dané zavazné.
Rozhodnuti, jde-li o udrzbu, opravu nebo technické zhodnoceni majetku, je vZzdy Ukolem technickych
pracovnik(l a mélo by byt k dispozici spravci rozpoctu jesté pred zafazenim kazdé jednotlivé akce do
rozpodctu, do provoznich nebo investi¢nich vydaj.

Hmotnym majetkem je téZ drobny dlouhodoby hmotny majetek  (déle jen DDHM ), tj. movité véci a
soubory movitych véci, jejichz ocenéni je od 3 000,- K& do 40 000,- K& véetné v jednotlivém pfipadé a
doba pouZitelnosti del$i neZ jeden rok. Tajemnik UMC muZe rozhodnout svym nafizenim o sniZeni
cenové hranice (3 000,- K&) nebo dalSich vybranych druzich drobného dlouhodobého nehmotného
majetku, ktery ma niz§i cenovy prah nez je vySe uvedena cenova hranice, bez ohledu na dobu
pouzitelnosti, ktery také (i pfechodné) bude zahrnut do souboru nehmotného majetku.

2. Evidence a dokumentace majetku

A. Dokumentace a informa ¢éni zakladna

Ucelena dokumentace (hmotného) majetku osvédcuje existenci, vyskyt, ochranu a ocenéni majetku v
subsystémech, kterymi jsou pfedevsim:

» prvotni dokumentace,

» (napf. nabyvaci listiny, kolaudac¢ni rozhodnuti a jiné doklady o vystavbé, geometrické plany -

geodetické uréeni nemovitosti),

e operativni evidence,

* UCetnictvi,

+ statistika,

a to na zakladé Uplné a prukazné vedené (vedenych):
« prvotni dokumentace, zahrnujici mistni Setfeni, doklady o vystavbé, smlouvy, studie, projekty
zapisy, dodavatelské faktury,
» protokolu, pfejimacich zafazovacich a vyfazovacich,
» inventarnich karet majetku (resp. skladovych a osobnich karet),



» syntetické a analytické Ucetni evidence.
B. Analyticka evidence

Analyticka evidence je soucésti finanéniho GcCetnictvi a je vedena v souladu s ustanovenim uctové
osnovy a postupl Udtovani. Analytickou evidenci vede MC podle zavazného &lenéni na analytickych
Uétech dle pravnich predpisu, metodickych pokynd nadfizenych Gtvard Magistratu hl. m. Prahy a
vnitfnich potfeb organizace.

O majetku, k némuz ma MC prava vlastnika, je Gétovano v ramci odpovidajicich rozvahovych Géti, o
majetku, k némuz MC prava vlastnika nema (majetek svéfeny PO, majetek uZivany na zakladé
smlouvy o vypUljckach apod.) je Uétovano na podrozvahovych Ucétech k zajiSténi prehledu o stavech
tohoto majetku.

C. Operativni evidence

Operativni evidence podle jednotlivych slozek nehmotného a hmotného dlouhodobého majetku slouzi
k jeho identifikaci, zejména obsahuje nazev nebo popis majetku, popf. ¢iselné oznaceni, umisténi,
datum a zpusob jeho pofizeni a uvedeni do uzivani (zafazeni) na G¢et Uctové skupiny 01, 02 a 03,
ocenéni, Uudaje o zvoleném postupu Ucetniho a dafiového odpisovani, sazby Gc€etnich a danovych
odpist, Castky Uc€etnich a dafovych odpisi za zdanovaci obdobi, datum a zplsob vyfazeni,
zlstatkovou cenu, vySi provedenych opravek a vysi dotace (transfer).

Operativni evidenci se rozumi vedeni:
* inventarnich karet,
» skladovych karet, osobnich listd (karet),
* mistnich seznamd.

Ukolem operativni evidence je pfedevdim napomahat fadné spravé a ochrané jednotlivych soucasti
majetku, bézné podavat zpravu o stavu a pohybu soucasti majetku, z hlediska umisténi majetku,
fadném vyuzivani a udrzbé, jakoz i o osobach, které za né nesou odpovédnost. DalSim nedilnym
ukolem operativni evidence je poskytovat spolehlivé podklady pro potfeby fizeni, planovéani, Gcetnictvi,
statistiku, rozbory a kontrolni ¢innost na Useku spravy a ochrany majetku.

Operativni evidenci nemovitého majetku vedou a za jeji Uplnost, spravnost a poradek pfi Uschové
pisemnosti a dokumentace odpovidaji zaméstnanci oddéleni hospodaiské spravy, majetku a
personalni (déle jen spravce ). Je vedena v informacnim systému ENO a GINIS a prostfednictvim
vystupll z tohoto systému je predavana oddéleni ekonomickému, k prouctovani.

Stavy operativni a Uc€etni evidence jsou prfed kazdou mésicni Gcetni uzavérkou vzajemné
odsouhlasovany.

Operativni evidenci movitého majetku a nehmotného majetku vedou a za jeji Uplnost, spravnost a
poradek pfi Uschové pisemnosti a dokumentace odpovida spravce. Tato evidence je vedena v IS
GINIS a prostfednictvim tohoto systému je pfendSena do Ucetnictvi.

Stavy operativni a UCetni evidence jsou pfed kazdou mésicni Gc€etni uzavérkou vzajemné
odsouhlasovany.

Operativni evidence majetku (inventarni karta ) obsahuje zejména:
e nazev (popf. popis) majetku,
» identifikace majetku podle Gdaja vedenych v katastru nemovitosti,
» vedeni majetku na uctech,
e zpusob nabyti majetku,
e zpusob vyuZiti majetku (napf. najem),
* inventarni ¢islo,
e datum pofizeni a pofizovaci cenu,
e datum uvedeni do uzivani (zafazeni),
» Udaje o odpisovani (Ucetni resp. dafové odpisy), sazby Ucetnich a dafiovych odpist, vySe
opravek, zlGstatkova cena, pocatek odepisovéani, dobu odepisovani,
» Udaje o pfecenéni,
e poznamky o technickém zhodnoceni majetku bez rozdilu pofizovaci ceny,



e« datum a zpusob vyfazeni, zUstatkovou cenu, vySi provedenych opravek a vySi dotace
(transferu),

Kromé skute¢nosti shora uvedenych a popfipadé skutecnosti dalSich se v operativni evidenci vedou
uplne zapisy o prevodech jednotlivého majetku a predmetu (event. jejich soucéasti) mezi Jednotkam| %
ramci MC anebo vné MC, tzn. pfevody majetku na jiné spole¢nosti, resp. organizace zfizené MC.

Zéapisy o prirlstcich a Ubytcich jednotlivého majetku a pfedmétd se v operativni evidenci provadéji
vyhradné na zékladé predlozenych Uplnych a prakaznych dokladd, které obsahuji potfebné nalezitosti.

Zapisy v operativni evidenci provedené na zakladé predepsané dokumentace (viz dale) musi byt
provadény srozumitelné, prehledné a musi byt zarucena trvanlivost téchto zapist. Zapisy nesmi
vyvolavat pochybnost o provedenych hospodarskych operacich, jejich zplisob podléhd rezimu
obecné zavaznych predpist o vedeni prvotni, G¢etni a operativni evidence v€etné oprav, event.
nespravnosti.

Mistni seznamy - soucast operativni evidence

VeSkery majetek, dlouhodoby a kratkodoby, drobny hmotny a nehmotny, spolu s vybranymi druhy
zasob, vedenymi v operativni evidenci, se zapisuje do mistnich seznam(, které mohou mit formu
pocitacovych sestav. Mistni seznamy vyhotovuje a vede spravce

Pfesuny majetku a p fedmétd mezi objekty v ramci M € musi vZdy osoba odpov é&dna za
presouvany majetek do 3 dn G oznamit spravci, jehoz povinnosti je vyzna ¢&it vS8echny zm ény
(pFirastky, tbytky, p Fesuny) v mistnich seznamech.

3. Zarazovani a vy fazovani majetku

Prevzeti, zafazovani a vyfazovani majetku, véetné technického zhodnoceni, se musi dit v souladu se
smérnici k obéhu Gcetnich dokladu, dale v souladu s vymezenymi kompetencemi a odpovédnostmi za
obhospodarovani a evidenci nové nabyvaného majetku a na zakladé ucelené dokumentace.

Zarazeni majetku do operativni i G¢etni evidence musi nastat v mésici uvedeni do uzivani (splnéni
technickych parametrl a funkci pro uzivani = stav zpasobily k obvyklému uzivani).

Spravce zmeény zaeviduje a prostfednictvim pfislusnych podani v IS GINIS je promitne do Ucetnictvi, a
to v mésici, kdy ke zméné doSlo. Zmény musi byt provedeny a prouctovany nejpozdéji do 8.
kalendarniho dne nasledujiciho mésice vcetné predani podklad( (faktura,doklad o pfijmu nebo vydeiji,
smlouva, atp.)

U nemovitého majetku, kromé nové svéfeného hl. m. Prahou, se zafadi majetek (pozemek, budova,
stavba, jednotka) do operativni i U¢etni evidence dnem jeho podani navrhu na vklad do katastru
nemovitosti (dale jen KN).

U pfedavacich protokoll o svéfeni nemovitého majetku ve vlastnictvi hl. m.. Prahy Ize zavést tento
majetek do evidence az po podepsani protokolu statutarnimi zastupci magistratu a MC a jejich
nasledném obdrzeni MC, a to s datem a cenou uvedenou v pfedavacim protokolu.

Spravci jsou neprodlené predavany podklady pro zavedeni nemovitého majetku do evidence,
pfipadné pro zapis vlastnického prava do katastru nemovitosti, a to zejména v nasledujicich
pripadech:

» zafazeni majetku svéfeného hl. m.. Prahou jsou podklady (usneseni ZHMP, pfedavaci
protokoly) pfedavany v originalech. Usneseni HMP se pfiklada k navrhu na zapis svéfené
spravy MC na katastralni Gfad v originale, pfipadné v ovéfené kopii,

e U nové pofizenych staveb z investic (zmén staveb, véetné terénnich Uprav, které méni
zplsob vyuziti pozemki, jako vystavba chodnikd, komunikaci, dopravnich staveb, sportovist,
podzemnich kontejner(, sadovych Gprav, umisténi drobné architektury, apod.) v majetku MC,
pfeda odd.vystavby a uUzemniho rozvoje kolaudaéni rozhodnuti, kolaudacni souhlasy,
pfipadné jiné doklady o vystavbé v originale, pfip. ovéfené kopii pro zapis zmény do KN, dale



protokoly o technickém zhodnoceni budov a staveb s uvedenim potfebné identifikace
umisténi (katastralni azemi, parcelni €islo, apod.), vysi investic k zafazeni do majetku a do
Gcetni evidence,

» u technického zhodnoceni budov a staveb bude protokol obsahovat, mimo jiné, stanovisko,
Ze se jedna o zhodnoceni budovy a stavby, s uvedenim odborného odhadu, o kolik let je timto
zhodnocenim prodlouZena trvanlivost budovy nebo stavby, pro pouziti vypoctu odpisu.

Odd.vystavby a Gzemniho rozvoje bude neprodlené (po obdrZzeni potfebnych dokladud) informovat
spravce o dokonéeni stavby k zajiSténi geodetického zaméreni zapisu stavby a zmény stavby do
KN.

Predavané podklady musi byt mezi pfisluSnymi oddélenimi poskytovany neprodlené a musi obsahovat
minimalné:

e U nemovitého majetku nazev katastralniho Gzemi, u pozemku a u uréeni umisténi budovy a
stavby kmenové parcelni ¢islo s pfipadnym poddélenim, u budovy pfipadné pfidélené popisné
¢islo, nazev ulice a cislo orientaéni,

* u provedeného technického zhodnoceni majetku — faktury, kolaudacni souhlas a dalSi
potfebné dokumenty véetné uréeni doby odepisovani ,

e U nové pofizeného majetku jsou nezbytné kromé faktur, kolauda¢niho souhlasu apod.,
podklady pro nastaveni odpisu:

- u svéfeného majetku: pocate¢ni datum odpisl, stav opravek a navrzeny pocet let odpisu
objektu,
- u nového majetku: navrzeny pocet let odpisu dle odpisového planu.

Zarazeni majetku u p Fisp évkovych organizaci

PO hospodafi s majetkem zfizovatele, pfedanym jim k hospodareni. Zafazeni majetku do evidence
provede PO na zékladé zfizovaci listiny.

Majetek se odepisuje od prvého dne v mésici, kdy je zafazen do uzivani na zakladé odpisového
planu. Odpisy se provani rovhomérnym (linearnim zplasobem). PO nepouzivaji zbytkovou hodnotu
5%. Pozemky i umélecka dila se odepisuji stejné jako jiny hmotny majetek nad 40.000 K& a nehmotny
majetek nad 60.000 K&. Odpisy se provadi vypoctem za cely rok, PO predkladaji tvrtletni odpisy do
Ctvrtletnich zavérek. Zakladni a matefskéa Skola maji shodné darnové a ucetni odpisy.

Majetek je vedeny v pofizovacich hodnotach navySenych ve stejném roce o zhodnoceni. PO maji
k odepisovani majetku vytvoreny vlastni smérnice, které jsou v souladu s pfisluSnymi zakony.

Postupy zafazovani majetku pofizeného vlastni ¢innosti upravuji PO vlastnimi internimi pfedpisy. PO
nabyvaji veSkery majetek do vlastnictvi zfizovatele.

VyFazovani majetku z operativni a i €etni evidence

K vyfazeni majetku dochazi pfi jeho pozbyvani ze spravy MC, tj. zejména jeho prodej, odsvéieni ze
spravy, bezuplatny pfevod, vklad do spolecnosti, pfedani PO k hospodafeni, darovani, manka a
Skody, zni¢eni pfi mimofadnych udélostech, pfevod na zékladé pravniho predpisu a opotfebeni. Pro
evidenci vyfazeni majetku plati pfiméfend pravidla jako pro jeho zafazovani.

VyFazovani nemovitého majetku

Prevod vlastnictvi k nemovitostem podléha vkladu do KN a datum doruc¢eni navrhu na vklad do KN je
okamzikem pro uskutednéni Géetniho pFipadu (vyfazeni majetku z Géetni evidence). Udaj ,datum
vyfazeni majetku“ musi proto korespondovat s datem doruceni navrhu na vklad. Spravce je povinen
nemovity majetek vyfadit z evidence ve stejném Ucetnim obdobi (kalendafnim mésici), ve kterém byl
podan navrh na vklad do KN.

V pfipadé, Ze katastralni Gfad oznami, Zze do KN nebyl vklad povolen, musi spravce neprodlené zajistit
zpétnou opravu zapisl, kterymi byl majetek vyfazen z Gc€etni a operativni evidence, véetné evidence v
ENO..

Zmény v operativni evidenci provede spravce v mésici, kdy ke zméné dosSlo. Podklady k zauctovani
pfeda spravce k zauctovani do oddéleni ekonomického vzdy nejpozdéji do 8. kalendafniho dne
mésice nasledujiciho



VyfFazovani movitého a nehmotného majetku

a) Jako podklad k vyfazeni movitého a nehmotného majetku z Gcetni a operativni evidence pfi
prodeji, darovani a bezuplatném prevodu je tfeba kupni, darovaci, sménna smlouva, zfizovaci
listina, pfedavaci protokol a event. znalecké ocenéni hodnoty prevadéného majetku.

b) Jako podklad k vyfazeni movitého a nehmotného majetku z G€etni a operativni evidence v
pfipadé ztraty, poskozeni,, zni¢eni i opotfebeni je zapis likvidacni komise. O vyfazeni majetku v
hodnoté nad 100.000 K& rozhoduje RMC na zakladé doporuceni likvidaéni komise.

U movitého a nehmotného majetku zaeviduje zmény spravce a prostfednictvim prislusnych podani v
IS GINIS promitne zmény do Ucetnictvi, a to v mésici, kdy ke zméné doSlo. Zmény musi byt
provedeny a prouctovany nejpozdéji do 8. kalendafniho dne mésice nésledujiciho véetné predani
pokladl dle bodd a) a b) do oddéleni ekonomického pro dolozeni pfedmétnych skuteénosti.

VyFazovani majetku u p Fispévkovych organizaci
Vyfazovani majetku u PO probiha na zakladé usneseni RMC o povoleni vyfazeni, o néz PO pisemné

pozadaji.
Vnitfni postupy vyfazovani majetku upravuji PO vlastnimi internimi pfedpisy.

4. Odepisovani majetku

Uéetni odpisy

Odepisovani majetku musi byt v souladu s CUS &. 708, bod 4.3.: ,V pfipadé nabyti dlouhodobého
majetku se zahajuje jeho odpisovéani 1. dnem mésice, ktery nasleduje po mésici, ve kterém doslo k
jeho zarfazeni do uzivani“. V tomto ohledu je nezbytné nutnd spoluprace vSech zainteresovanych
oddéleni tak, aby zafazeni a odepisovani mohlo zagit v souladu s platnou legislativou.

Dlouhodoby majetek, v&. jeho technického zhodnoceni, se odepisuje po celou dobu jeho pouzivani.
Ugetni odpisy probihaji na zakladé odpisového planu.

Odpisovy plan pro Géetni odpisy majetku je zvolen dle Piilohy &. 1, 2 a 3 CUS ¢&. 708. Pro odepisovani
je zvolen rovnomérny zplsob odepisovani se zbytkovou hodnotou 5% u veskerého dlouhodobého
hmotného i nehmotného majetku. Za sestaveni a dodrzeni odpisového planu odpovida spravce.
Pozemky a jiny majetek vymezeny zvlaStnimi pravnimi pfedpisy (napf. umélecké pfedméty a sbirky)
nebo provadécimi pravnimi pfedpisy se neodpisuji. Vypocet odpisu spousti spravce bez automatické
vazby do Uc€etnictvi. Pfed spusténim vypoctu odpist musi byt provedeny veSkeré zmény majetku za
dotéené obdobi. Vystup ze systému podepsany odpovédnym pracovnikem a opatfeny datem
zpracovani je po kontrole pfedavan do oddéleni ekonomického k prouétovani odpist, a to vzdy do 8.
kalendafniho dne mésice nasledujicino. Oddéleni ekonomické provede na zakladé predlozenych
podkladl uctovani o odpisech do pfislusného obdobi. Odpisy jsou spoustény a proictovany mésicné.
Majetek movity, nemovity a nehmotny je odepisovan v IS GINIS. Vypocet odpisu za dané obdobi
spousti oddéleni ekonomické vzdy 8. kalendafni den mésice nasledujiciho. Do té doby musi byt
spravcem provedeny veSkeré zmény majetku za dotéené obdobi. Spravce majetku provede kontrolu
odpisi na zakladé vystupu z IS GINIS. Po provedené kontrole pfeda spravce vystup oddéleni
ekonomickému k prouctovani.

Oddéleni ekonomické provede prostfednictvim modulu MAJ systému GINIS Uctovani o odpisech do
pFisluSného obdobi.

V okamziku pfecenéni na readlnou hodnotu u majetku uréeného k prodeji se zastavuji Ucetni odpisy,
pfecenény majetek se prestava ucetné odepisovat k 1. dni mésice nasledujiciho po pfecenéni. Odpisy
dariové pokracuji v plvodnim rezimu, bez ohledu na pfecenéni a jeho vysi.

V pfipadé upusténi od realné hodnoty a zaméru prodeje vrati spravce majetek na Uroven pofizovaci
ceny a pokracuje v odepisovani G¢etnimi odpisy rovhomeérné navysenymi o vysi zastaveného odpisu
az do doby dosazeni 5% hranice zlstatkové ceny. Odpisové plany majetku pfedaného k hospodareni
PO sestavuji organizace.

Danové odpisy



Danové odpisy jsou realizovany na komeréné vyuzivaném (pronajimaném) majetku. Probihaji na
zakladé odpisového planu jedenkrat roéné, vzdy ke dni 31.12.. Za zpracovani, dodrZzovani odpisového
planu a vypocet dafiovych odpist odpovida ekonomické oddéleni..

Zpracovani dafovych odpisu se Fidi 88 26-30 zdkona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijm{, ve znéni
platnych predpisu.

\VA
Evidence zasob
Zasoby
A. material
B. zbozi

Zasoby na skladech v ramci MC maji charakter materialu a zboZi. V G&etnictvi jsou evidovany
zpusobem A" s inventurou a jejim promitnutim do G€etnictvi vzdy ke dni 31. 12..

Ugetni evidence zasob je vedena na Uétu 112 — Material na skladé a na Gétu 132 — ZboZzi na skladé, s
analytickym ¢lenénim dle potfeb organizace. Mezi material na skladé jsou zahrnuty i nespotfebované
pohonné hmoty, jejichz evidence a inventura probiha ve stejném rezimu.

Material a zboZzi jsou evidovany na skladech. Material a zboZi jsou vedeny na skladovych kartach.

Skladova karta obsahuje Gdaje o:
* druhu materidlu, zbozi (nazev, typové oznaceni),
* nézvu dodavatele,
e jednotkové cenég,
*  poctu kus,
e pfijmech a vydejich materialu, zboZzi,
» celkové cené aktualniho mnoZstvi materiélu /zbozi/,
» Casovém urceni pohyb( (datum pfijma a vydeja).

Prijmy a vydeje materialu a zboZi jsou evidovany na pfijemkach a vydejkach materialu /zbozi/, které
jsou podkladem pro evidenci na skladovych kartach.

Prijemka/vydejka materialu /zbozi/ obsahuije:
* nazev subjektu (dodavatel, odebirajici odbor a konkrétni osoba...)
e pocet kust a nazev jednotlivého druhu materialu, zbozi
e datum
* podpis pfebirajici osoby
* podpis vydavajici osoby

V.
Ocenovani majetku

Ocenovani majetku je jednou ze zakladnich disciplin hospodareni a nakladani s majetkem.

S otazkou spravného ocenéni majetku je pfimo spojena kvalita finanéniho fizeni. Pfitom je nutno
rozliSovat rGizné uplatnéni ocernovacich principl pfi hospodafskych operacich s majetkem a pro
ocenéni ve financnim ucetnictvi ve smyslu pravnich predpis(i - § 24-27 zékona ¢&. 563/1991 Sb., o
Gcetnictvi a § 29 zdkona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmd a §1 zakona €.151/1997 Sb., o ocefiovani
majetku, v platném znéni, véetné platnych provadécich vyhlasek.

Pfi ocenovani majetku a zavazk(i a pfi Gcétovani o vysledku hospodareni Gcetni jednotky berou za
zaklad:
» veSkeré naklady a vynosy, pfijmy a vydaje které se vztahuji k G¢etnimu obdobi,
» rizika, ztrdty a znehodnoceni, které se tykaji majetku a zavazki a jsou U€etnim jednotkdm
znamy ke dni sestaveni Ucetni zavérky,
* majetek a zavazky, a majetek a zavazky vyjadrené v cizi méné.



Jednotlivé slozky majetku a zavazkl v Ucetnictvi a v U€etni zavérce ocenuji Gcetni jednotky témito

zavaznymi zpusoby:

a) hmotny majetek kromé zasob s vyjimkou majetku vytvoreného vlastni ¢innosti se ocenuje
porizovacimi cenami nebo reprodukénimi pofizovacimi cenami,

b) hmotny majetek kromé zasob vytvoreny vlastni ¢innosti se ocenuje vlastnimi naklady,

c) nakoupené zasoby se ocenuji pofizovacimi cenami,

d) zasoby vytvofené vlastni ¢innosti se ocenuji vlastnimi naklady,

e) penézni prostfedky a ceniny se ocenuji jejich nominalnimi hodnotami,

f) cenné papiry a majetkové UCasti se ocenuji pofizovacimi cenami,

g) pohledavky a zavazky se oceriuji jejich jmenovitymi hodnotami,

h) nakoupeny nehmotny majetek kromé pohledavek se ocefiuje pofizovacimi cenami,

i) nehmotny majetek kromé pohledavek vytvoreny viastni ¢innosti se ocefuje vlastnimi naklady,

i) kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy, pfedméty kulturni hodnoty a cirkevni stavby, pokud neni
znama jejich pofizovaci cena, ve vysi 1 K¢,

k) majetek v pfipadech bezlplatného nabyti, s vyjimkou majetku uvedeného pod pismenem e),
anebo majetek v pfipadech, kdy vlastni naklady na jeho vytvofeni vlastni ¢innosti nelze zjistit, a
ostatni majetek, ktery neni uveden pod pismeny a) az |) se ocenuje reprodukéni pofizovaci
cenou. Reprodukéni pofizovaci cena se nepouzije v pfipadé bezuplatné zmeény pfisluSnosti k
hospodafeni s majetkem statu nebo svéfeni majetku do spravy podle zakona upravujiciho
rozpoctova pravidla Gzemnich samospravnych celkd, vypujéky nebo beziplatného pfevodu nebo
pfechodu majetku mezi vybranymi Gcetnimi jednotkami; v téchto pfipadech Gé€etni jednotka pfi
ocenéni majetku navazuje na vysi ocenéni v UCetnictvi UCetni jednotky, kterd o tomto majetku
naposledy Gctovala.

Pro ucely tohoto ustanoveni se rozumi :

a) pofizovaci cenou cena, za kterou byl majetek pofizen a naklady s jeho pofizenim souvisejici,

b) reprodukéni pofizovaci cenou cena, za kterou by byl majetek pofizen v dobé, kdy se o ném
Gctuje,

c) vlastnimi ndklady u zdsob vytvofenych vlastni ¢innosti pfimé naklady vynalozené na vyrobu
nebo jinou ¢€innosti, popfipadé i ¢ast nepfimych nakladd, ktera se vztahuje k vyrobé nebo k jiné
¢innosti,

d) vlastnimi naklady u hmotného majetku kromé zasob a nehmotného majetku kromé
pohledavek vytvofeného vlastni ¢innosti pfimé naklady vynalozené na vyrobu nebo jinou €innost
a nepfimé naklady, které se vztahuji k vyrobé nebo jiné €innosti vymezené v souladu s uc¢etnimi
metodami.

Z jednotlivych sloZek majetku a zdvazkd se podle 8 27 odst. 1 pism. h) zdkona €. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisl, realnou hodnotou ocefuje majetek uréeny k prodeji, s
vyjimkou zasob . Majetek s hodnou do 39 999,- K& se pfi prodeji nebo pfi vyfazovani neprecenuje.
Pro ucely tohoto ocenéni se jako redlnd hodnota pouzije ocenéni kvalifikovanym odhadem nebo
posudkem znalce (neni-li trzni hodnota k dispozici nebo tato nedostatecné predstavuje reélnou
hodnotu). Metody ocenéni pouzité pfi kvalifikovaném odhadu nebo v posudku znalce musi zajistit
pfiméfené priblizeni se k trzni hodnoté.

Na zékladé § 64 vyhlasky k provedeni z. o Gcetnictvi ¢. 410/2009 Sb., v platném znéni, okamzik
uskute¢néni ucetniho pfipadu pfecenéni na realnou hodnotu bezprostfedné souvisi s rozhodnutim
organu, ktery o této skutecnosti rozhoduje. Timto organem a tedy i okamzikem uskuteénéni Gcetniho
pFipadu je usneseni ZMC o prodeji uréeného majetku. V nejzaz$im pfipadé je mozné zohlednéni § 3
zakona o Ucetnictvi, neni-li mozno tuto zasadu dodrzet, mohou Ucetni jednotky Gctovat v obdobi, v
némz zjistily tyto skutecnosti.

Predpokladem k pfecenéni na realnou hodnotu je:

a) Majetek je evidovan v UCetnictvi Ucetni jednotky, zaroven je evidovan jako jedna majetkova
polozka s jednim inventarnim ¢islem (realn& hodnota nebude pouzivana pfi zaméru prodeje ¢asti
majetku).

b) Prodej majetku se bude realizovat v kratkodobém horizontu nejpozdéji do dvou let od schvaleni
zameéru prodeje.

C) Realna hodnota je objektivné zjistitelna.

d) Realnd hodnota vyznamné rozdilnd od ocenéni majetku dle zdkona o Ucetnictvi § 25
(vyznamnost viz nize).
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e) Pfed zadanim zpracovani znaleckého posudku bude postupovano v souladu se smluvnimi
ujednanimi, nejsou-li takova, pak spravce vzdy posoudi, zda naklady na zjisténi redlného hodnoty
prostfednictvim znaleckého posudku nepfevysi pfinos informace (ovéfeni ceny informace).
Realnou hodnotou nebudou pfecenovany:

a) Zasoby (v souladu se zdkonem o ucCetnictvi 827, odst. 1, pism. h), zdkona o Ucetnictvi v€etné
majetku evidovaného na G¢tu 901 a 902, ktery neni evidovan jako dlouhodoby majetek.

b) Zameéry prodeji ¢asti majetku (Cast pozemku pred zapisem oddélené parcely do KN, ¢ast stavby
apod.).

Za vyznamny rozdil (vyznamnost) je povazovana Castka 260 tis. KE nebo 0,3% aktiv netto Gcetni
jednotky za minulé obdobi a to ta hodnota, ktera je niz&i. Ugetni jednotka vychazi ohledné stanoveni
vyznamnosti analogicky z vyhlasky ¢. 410/2009 Sh., § 26,0dst. 2 pism. d), kde je nepfimo stanovena
vyznamna hodnota pro Ucely vykaznictvi, coz je u redlné hodnoty stejna funkce.

V okamziku pfecenéni na realnou hodnotu u majetku uréeného k prodeji se zastavuji Gcetni odpisy,
precenény majetek se prestava ucetné odepisovat k 1. dni mésice nasledujiciho po precenéni. Odpisy
dariové pokracuji v pivodnim rezimu, bez ohledu na pfecenéni a jeho vysi .

Vymezeni okamziku, ke kterému se upusti od aplikace redlné hodnoty (neuskuteénéné prodeje)

provede spravce zpétné ocenéni cenou dle § 25 zdkona o UCetnictvi (zruSeni ocenéni RH), a to k

okamziku uskute€néni u€etniho pfipadu:

a) datum usneseni opravnéného organu nebo rozhodnuti opravnéné osoby o upusténi od zaméru
prodeje,

b) datum usneseni opravnéného organu nebo rozhodnuti opravnéné osoby o jiném zpusobu vyuziti
majetku,

c) okamzik zjiSténi ostatnich vliva — Skoda na majetku, likvidace majetku, ....

V pripadé upusténi od reélné hodnoty a zaméru prodeje vrati spravce majetek na Uroven pofizovaci
ceny a pokracuje v odepisovani G¢etnimi odpisy rovnomeérné navysenymi o vysi zastaveného odpisu
az do doby dosazeni 5% hranice zGstatkové ceny.

Adekvétnost uréeni redlné hodnoty bude provedena vzdy:

a) v pripadé provedeni technického zhodnoceni majetku uréeného k prodeji nebo v pfipadé
provedeni vyznamné opravy majetku,

b) v pfipadé Skody na majetku, jeho znehodnoceni nebo vyfazeni ¢asti majetku,

C) v pfipadé zjisténi skuteénosti s vlivem na upfesnéni informaci k ocenéni realnou hodnotou
(chybny odhad, zmény ocenovacich predpist, skute¢nosti, které k datu pfecenéni nebyly znamy).

Adekvatnost uréeni realné hodnoty bude provedena nejpozdéji k datu inventarizace majetku.
Povinnost testovani adekvatnosti ocenéni realnou hodnotu a uréovani okamziku precenéni zpét =
zpétné ocenéni dle § 25 zakona o Ucetnictvi m& osoba spravce.

V operativni evidenci ENO &i IS GINIS bude zachovéana informace o plvodnim ocenéni majetku dle §
25 zakona o Ucetnictvi s informaci, Ze majetek byl pfecenén realnou hodnotou.

Zobrazeni precenéni v operativni evidenci provadi spravce. Spravce predavd do oddéleni
ekonomického za Gcelem Uctovani o pfecenéni pisemny dokument, obsahujici:

» pfesnou specifikaci majetku,

e tfidu majetku véetné oznaceni pfislusného syntetického a analytického Gétu,

e vySi pfecenéni (rozdil mezi pavodni a novou cenou).

VI.
Hospoda feni s majetkem

Méstska ¢ast mé pravo hospodafit s majetkem, tj. zejména :
e véc drzet, mit ji ve své moci,
* ma pravo véc uzivat, pouzivat jeji plody a uzitky,
* mUze véc spotfebovat,
* ma pravo s véci nakladat, to znamena:
a) pouzit jako zaruku,
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b) zcizit, tzn. prodat, darovat,

c) prenechat bezplatné do spravy,

d) prenechat Uplatné - do uzivani, do podnajmu, zapuijcit,

e) prevést do vlastnictvi jiného subjektu — Uplatné nebo bezulplatné, a to vzdy v souladu s
ustanovenimi zadkona ¢. 131/2000 Sb., o hl.m.. Praze, a obecné zavaznou vyhlaskou hl.
m. Prahy, kterou se vydava Statut hl.m. Prahy.

1) Hospoda reni s majetkem v hlavni__€innosti

MC ma pfi hospodaFeni se svéfenym majetkem hl. m.. Prahy viechna prava a povinnosti vlastnika,
neni-li ve Statutu hl. m. Prahy stanoveno jinak.

Monitorovani, kontrolu a hodnoceni povinnosti ve vztahu k majetku MC maji organy v pfimé
nadfizenosti podle organizacniho fadu a Fidici struktury. Nedostatky a poruseni povinnosti k majetku
jsou feSeny v souladu s organizaénim fadem, ob&anskym zakonikem a zakonikem prace.
Inventarizace majetku je realizovana podle smérnice RMC a nafizeni tajemnika UMC k jejimu
provedeni.

2) Hospoda Feni s majetkem p fedanym p Fisp évkové organizaci

Vymezeni majetku ve vlastnictvi MC jakoZto zfizovatele, pfedavaného PO k hospodafeni a veskera
prava a povinnosti vazici se k uvedenému majetku, upravuje zfizovaci listina PO v¢. dodatk.
Soucasti zfizovaci listiny, jejimz pfedmétem je predani majetku, musi byt inventarni Kkarty
predavaného majetku obsahujici nalezitosti spliujici pozadavek § 25 odst. 6 Zakona 563/1991 Sh., o
Ucetnictvi ve znéni: ,...v pfipadé bezlplatné zmény prisluSnosti k hospodareni s majetkem statu nebo
svéreni majetku do spravy podle zdkona upravujiciho rozpoctova pravidla Gzemnich samospravnych
celkd, vypdjcky nebo bezuplatného pfevodu nebo pfechodu majetku mezi vybranymi Gcetnimi
jednotkami; v téchto pripadech Gcetni jednotka pf/i ocenéni majetku navazuje na vySi ocenéni v
Gcetnictvi ucetni jednotky, kterd o tomto majetku naposledy Gctovala..”, tj. inventarni karta musi
obsahovat:

* nazev (popf. popis) majetku,

* inventéarni ¢islo,

e datum pofizeni,

» datum uvedeni do uzivani (zafazeni),

» Udaje o odpisovani (GUCetni resp. danové odpisy, sazby GCetnich a darfovych odpisl, vySe

opravek, zlstatkova cena, datum pocatku odepisovani, dobu odepisovani),
e poznamky o technickém zhodnoceni majetku bez rozdilu pofizovaci ceny.

VII.
Zvlastni ustanoveni

1. Za dodrzovani této smérnice odpovida spravce a ekonomické oddéleni

2. Kontrolu dodrzovani smérnice vykonava tajemnik minimainé 1 x za rok..

3. Smérnice byla pfedloZzena dne 7.10.2015 na 41. zasedani RMC a nabyva G¢innosti dnem
1.11.2015.

Mgr. Edita Hejdova
tajemnice UMC Praha — Dolni Pocernice
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