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1. UVOD - SKOLNIi RAD

Skolni tad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcii déti v matetské skole a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl se zaméstnanci Skoly.

Matetska skola zajistuje pfedskolni vzdélavani, zabezpecuje uspokojovani ptirozenych potieb ditéte, dopliuje a
podporuje rodinnou vychovu. Rozviji osobnost ditéte, podporuje jeho télesny rozvoj a zdravi, pfiblizuje mu
normy a hodnoty touto spolec¢nosti uznavané. Vzdélavani probiha ve spolupraci rodiny a pfedskolniho zafizeni.
Obsah skolniho fadu je vymezen:

e Zakonem 561/2004 Sb. (Skolskym zakonem), v platném znéni a ve znéni pozdéjsich predpist

e  Vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb. o piedskolnim vzdélavani a jeji novelizaci €. 43/2006 Sb., v platném znéni a
ve znéni pozdéjsich predpist

e  Vyhlaskou ¢. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zakl a studentd se specialnimi vzdélavacimi potiebami a
déti, zaku a student nadanych, v platném znéni a ve znéni pozd¢jsich predpisti

e  Vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, v platném znéni a ve znéni pozdéjsich predpisi
e  Zakonem €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, v platném znéni a ve znéni pozdéjsich predpisti
e  Zakonem ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpofe, v platném znéni a ve znéni pozdé&jSich predpist

e Zikonem ¢&. 561/2004 Sb. Skolsky zékon, §184 a

2.) PRITMACI RIZENT

Zapis déti do matetské skoly pro nasledujici Skolni rok probiha dle platné legislativy v mésici kvétnu v terminech
od 2. 5. do 16.5. Termin a misto zapisu stanovuje feditelka $koly v dohodé¢ se zfizovatelem a zvetejiiuje
obvyklym zptisobem — vyvéska MS, webové stranky $koly.

Zapis se idi dle smérnice vypracované feditelkou $koly, kritéria pro pfijimani déti do MS vypracovava feditelka
Skoly, v¢etné rozhodnuti o pfijeti ¢i nepfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani. Déti mohou byt do matefské
Skoly ptijimany i v prib&hu Skolniho roku, pokud to dovoluje kapacita Skoly. Pfedskolni vzdélavani se
organizuje pro déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let a détem, kterym je povolen OSD. Déti jsou na ttidy vékové
rozdéleny dle vysledkli zapist. Trida matetské Skoly se napliuje do poctu max. 27 déti. Dité¢ do matetské Skoly
se piijima na zaklad¢ pisemné zadosti zakonného zastupce ditéte. Tiskopis zadosti a evidencni list ditéte obdrzi
zakonny zastupce u zapisu nebo na webu MS, dale v pribéhu §kolniho roku u feditelky $koly. Rozhodnuti o
piijeti ¢i nepfijeti ditéte do MS se vydava do 30 dnii od predani vyplnénych uvedenych dokladi feditelce $koly.
Do mateiské koly se prednostné piijimaji déti 1 rok ped nastupem do ZS a déti s OSD a déle déti, které pied
zacatkem Skolniho roku dosdhnou nejméné 3 roku véku, pokud maji misto trvalého pobytu v ptislusném
Skolském obvodé€ nebo jsou umisténé v tomto obvodu v détském domove, a to do vyse povoleného poctu déti
uvedeného ve Skolském rejstiiku matetské Skoly — platnost od 1. 9. 2017. Od pocatku $kolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do zahajeni povinné skolni dochazky ditéte, je predskolni
vzdélavani povinné, neni-li dale stanoveni jinak — platnost od 1. 9. 2017. Pro v§echny nov¢ piijaté déti se
stanovuje zkuSebni pobyt na dobu tfi mésicti. Materska skola mtize pfijmout i dité, které se nepodrobilo
pravidelnému oc¢kovani, ani nema doklad, Ze je proti nakaze imunni ¢i se nemtze ockovani podrobit z divodu
trvalé kontraindikace jen v pfipadé, ze patii do skupiny déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné. Pokud
je prijato dité mladsi 3. let, musi byt schopno plnit pozadavky, jez jsou na n¢ kladeny $kolnim vzdélavacim
programem pro piedskolni vzdélavani, a je ptijimano k predskolnimu vzdélavani na zkusebni dobu, ktera nesmi
presahnout 3 mésice. Dité, které za¢ina MS navstévovat, by mélo jiz samostatné chodit — nepouzivat ko¢arek,
umét drzet 1zici a jist 1zici, pit z hrni¢ku nebo sklenice, samostatné pouzivat WC (ne noénik), umyvat se, nenosit
pleny, umét smrkat, nepouzivat dudlik, ma se snazit samo oblékat a nazouvat obuv.

K predskolnimu vzdélavani se piijimaji déti, které jsou statnimi obany CR, nebo se statni pfislusnosti

jiného ¢lenského statu Evropské unie. K piedskolnimu vzdélavani se pfijimaji déti, které nejsou statnimi ob&any
CR ani jiného ¢lenského statu Evropské unie, pokud maji pravo pobytu na izemi Ceské republiky na dobu delsi
nez 90 dnd, popiipadé pokud jsou osobami opravnénymi pobyvat na tizemi Ceské republiky a zakonni zastupci
tuto skutec¢nost prokazou.



O zatazeni ditéte se specialnimi vzdélavacimi potfebami do t¥idy MS rozhoduje feditelka §koly na zakladé
pisemné zadosti zastupce ditéte, vyjadieni pedagogicko-psychologické poradny ¢i specialné pedagogického
centra piislusného zaméfeni a détského lékare.

3.) EVIDENCE DITETE

P1i ptijimacim fizeni o pfijeti ditéte do matetské Skoly ptedaji zakonni zastupci feditelce $koly vyplnéné doklady
— evidenéni list ditéte, kde bude vyplnéno: jméno a ptijmeni ditéte, rodné Cislo, statni obCanstvi a misto trvalého
pobytu, kde dit& bydli véetné spadové MS, jména a piijmeni zakonnych zastupct ditéte, adresu pro doru¢ovani
pisemnosti a telefonické spojeni. Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani dle ockovaciho
kalendaie doplni détsky lékar ditéte (neplati pro déti, které se musi od 1. 9. 2017 povinné vzdélavat

Vv predskolnim zafizeni). Zakonny zastupce nahlasi pisemné kazdou zménu ve vyse uvedenych udajich.
Informace o détech jsou vyuzivané pro potiebu Skoly, jsou dostupné opravnénym organtim statni spravy a
samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim. Dale svym
podpisem odsouhlasi nakladani s tidaji o ditéti a souhlas ¢i nesouhlas se zvefejiiovanim fotografii ditéte na
verejnosti.

4.) PRAVA A POVINNOSTI DITETE

Dité ma pravo:

*na vzdélavani a vychovu sméfujici k rozvoji vSech jeho schopnosti a dovednosti

*na volny ¢as a hru, na stykani se s jinymi détmi a lidmi

*na pomoc dospélého, byt vzdy vyslechnuto

*na pitny rezim béhem celého dne

*uzivat toaletu béhem dne

*na ochranu pfed ¢innostmi, které ohrozuji jeho vyvoj a zdravi

*uzivat vlastni kulturu, jazyk a nabozenstvi

Dité ma povinnost:

* dite, pro které je predskolni vzdélavani povinné se vzdélava v matetské skole ve skolském obvodu, kde
ma dité trvaly pobyt, pokud zakonny zastupce nezvoli pro dité jinou matetskou $kolu nebo jiny
zpusob predskolniho vzdélavani

* f{dit se danymi pravidly Skolského zafizeni, tfidy, aby svym chovanim neohrozil na svém zdravi jak sebe, tak i

ostatni déti

* respektovat pokyny zaméstnancii $koly, aby svym chovanim neposkozovalo majetek ostatnich déti a MS

5.) PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGU

Pedagog ma pravo

*pedagog ma pravo svolat rodi¢e ke konzultacim tykajici se vzdélavani a chovani jejich déti

*pedagog Ma pravo na zdvotilé chovani ze strany rodi¢u

*pedagog ma pravo na dustojné prostiedi, ve kterém vykonava svou praci

*pedagog ma pravo pozadovat I€kaiské potvrzeni od rodica ditéte, které se vraci zpét po nemoci do kolektivu

déti — ochrana zdravi déti a zaméstnanci $koly

*pedagog ma pravo nepodavat détem zadné 1éky jako jsou kapky proti kasli, davkovaci spray do nosu proti rymé

apod.

Pedagog ma povinnost

*pedagog ma povinnost piispivat svou ¢innosti k naplnéni vySe uvedenych prav ditéte.

*pedagog ma povinnost rozhodovat o metodach a postupech pii napliiovani vychovné vzdélavacich cilti Skoly

*pedagog ma povinnost spolupracovat s rodi¢i déti, celym kolektivem $koly, fidit se pokyny feditelky Skoly
*pedagog ma povinnost pracovat s détmi tak, aby neohrozil jejich zdravi a bezpecnost

*pedagog je povinen odpovidat zdkonnym zastupctim ditéte na jejich dotazy a pfipominky pfimétenym a
vhodnym zptisobem, Ucastnit se po dohod¢ na konzultacich s rodici ohledn€ prubehu vzdélavani jejich déti

*pedagog eviduje Skolni dochazku své tiid, v piipadé, Ze je dit€ neomluvené déle nez 14 dni, informuje pisemné
vedeni 8koly, poskytnuté informace budou vyhodnoceny dle Zakonu 561/2004 (Skolska zakon)

6.) PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU DITETE

Zakonny zastupce ma pravo:

*na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho zivota a rodinného zivota

*konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou skoly

*na informace o prubehu a vysledcich vzdélavani ditéte a poradenskou odbornou pomoc Skoly v zaleZitostech
tykajicich se vzdélavani a vychovy ditéte




*projevit své podnéty k provozu matetské Skoly

*rodi¢ muze vyuzit adaptacni program $koly — mliZe se ucastnit vzdélavani se svym ditétem v pribéhu dne (ranni

vychovné ¢innosti, pobyt na zahradé), pokud je to pro adaptaci ditéte piinosné a pokud to dovoluji podminky

tfidy (vzdy po domluvé s ucitelkou).

*sledovat své dité béhem vychovné vzdélavaciho procesu po piedchozi domluvé s pedagogem

Zékonny zastupce je povinen:

*prihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani v kalendainim roce, ve kterém zacina povinnost
predskolniho vzdélavani ditéte

*v soucinnosti se $kolou pomahat vést déti k samostatnosti pti stolovani, sebeobsluze, hygiené, uklizeni hracek,

oblékani a obouvani, vedou déti k pouzivani kapesniku. Pomahaji $kole pii vytvareni zékladnich spolecenskych

navykd u déti, vedou déti k tcte k dospélym (zdraveni, zdvorilost, kazen) a k sebeucté, k ucté k praci jinych lidi

*nahlasit v¢as nepfitomnost ditéte, pokud je znama — pfedem, pokud neni znama — neprodlené (ustné,

telefonicky, do se$itu omluv v $atnach déti), musi téz predem a v¢as nahlasit pfichod ¢i odchod z matetské $koly

v jinou nez obvyklou dobu

*rodi¢ je povinen pii dlouhodobé planované nebo neplanované neptitomnosti ditéte jej omluvit pisemné na

emaily tiidy, kam dité€ dochézi — vice bod 16.) PROVOZ MATERSKE SKOLY

*je povinen na vyzvani pedagoga nebo vedeni $koly dolozit divody nepiitomnosti ditéte nejpozdé&ji do 3 dnu od

VyZVy

*piedavat a vyzvedavat svoje dité z MS, pokud nemiize, musi povéfit na zékladé pisemného Zmocnéni o
vyzvedavani jinou osobu

*mé za povinnost piivést do MS pouze dité zdravé, které nemé zadné ptiznaky nemoci &i infekce — trvaly kasel,

prijem, zvraceni, pretrvavajici ryma, ¢ervené spojivky o¢i a podobné — to jsou ptiznaky nemoci, i kdyZ dit¢ nema

teplotu. Dité nemocné se samo neciti dobie, béZny rezim je pro né€ zatézi a zaroven prenasi infekci na dalsi

zdravé déti v kolektivu, a i na pedagogy na tiidé

* nahlasit vyskyt kazdého infekéniho, virového, bakterialniho onemocnéni ditéte (ryma, chiipka, angina,

nestovice, zloutenka, mononukledza aj.) V odiivodnénych ptipadech si mize ucitelka vyzadat potvrzeni od 1ékaie

nebo rodi¢ vyplIni prohlageni — prohlaseni je dostupné na webu $koly a na tiidach. Pii nahlém onemocnéni ditéte

v matetské §kole jsou rodice telefonicky informovani o daném stavu véci a jsou povinni si dité vyzvednout

nejpozdeji do dvou hodin po telefonickém oznameni zdravotniho stavu ditéte rodictim

*seznamit se s dokumenty koly, které jsou dilezité pro hladky provoz §koly, dodrzovat Skolni ¥ad MS a Vnitini
ad MS véetné podminek provozu MS (pracovni doba MS, piivadéni déti do MS, vyzvedavani déti z MS apod.)

*informovat pedagoga nebo feditelku Skoly o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizi ditéte nebo jinych
zavaznych skutecnostech

*na vyzvani uéitelky nebo feditelky $koly se osobné zuc¢astnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se ditéte

*dodrzovat bezpe&nostni opatieni vyhlasované a stanovené feditelkou $koly tykajici se provozu MS — nevpoustét
bez védomi zaméstnanct MS Zadné jiné cizi osoby do budovy MS

*zakonny zastupce pii privadéni déti ¢i odvadéni musi vyckat po zazvonéni na kontakt s ucitelkou tiidy a
nevstupovat bez oznameni. Vyslovné za zakazuje, aby ziakonny zastupce p¥i p¥ichodu & odchodu do MS a

z MS vpoustél cizi osoby do budovy

7.) OCHRANA OSOBNOSTI VE SKOLE (UCITEL, DITE, ZAKONNY ZASTUPCE))

* Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatfizeni a §kolniho
poradenského pracoviste, s nimiz pfisli do styku

* Pravo zédkonnych zastupct déti na piistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz osobnich udajti a pravo vznést
namitku proti zpracovani osobnich udajii se fidi smérnici feditele Skoly k ochran¢ osobnich udajt,

* Zpracovani osobnich udaji déti za icelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni materidly, fotografie)
je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zédkonnych zastupct déti.




8.) FORMA A ZPUSOB POVINNEHO PREDSKOLNIHO VZDELAVANI

Povinné predskolni vzdélavani ma formu:

a) Pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech, a to v rozsahu stanoveném provadécim pravnim
ptredpisem: 4 hodiny denné, zacatek doby v ¢asovém rozmezi od 7-8,30hodin. Povinnost piedskolniho
vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi §kolnich prazdnin v souladu s organizaci $kolniho roku
v zékladnich a stfednich Skolach. Pro ucely tohoto ustanoveni se termin prazdnin urcuje podle sidla matetské
Skoly v souladu s vyhlaskou o organizaci $kolniho roku. Pravo ditéte vzdélavat se v matei'ské $kole po celou
dobu provozu, v némz je vzdélavano, neni dotceno.

b) Individualni vzdélavani ditéte je mozné na zakladé oznameni zakonného zastupce nejpozdéji 3 mésice pred
pocatkem $kolniho roku. V pribéhu skolniho roku Ize uplatnit povinnost IPV ode dne, kdy bylo ozndmeni o IVD
doruceno feditelce mateiské skoly, kam bylo dité k pfedskolnimu vzdélavani ptijato

Reditelka matei'ské $koly doporuéi spolu s pedagogem tiidy, kam bylo dit& zatazeno, zikonnému zastupci ditéte,
oblasti, v nichz ma byt dité vzdélavano, $kola mize poskytnut SVP MS.

Terminy ovéfeni IVD se uskuteéni v obdobi od 3. do 4. mésice od zac¢atku Skolniho roku, konkrétni stanoveni
data dne a ¢asu ovéteni bude zakonnému zastupci ditéte piedan v pisemné formé, véetné nahradnich termint.
Zpusob ovéfeni IVD — tstni — rozhovory, praktické a manipulaéni ¢innosti, Tv, Vv, Pv dovednosti, graficky
zdznam — ovéteni PL

Preruseni individualniho vzdélavani Ize ukoncit jak ze strany zakonného zastupce — pisemnou formou, tak ze
strany feditelky Skoly, pokud se zakonny zastupce nedostavuje spoleéné s ditétem na pfedem dohodnuté terminy
k ovéfeni znalosti ditéte — vzdy bude rodi¢ pisemnou formou vyrozumén

Ukonceni individualniho vzdélavani —

- pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil G¢ast ditéte u ovéfeni, a to ani v ndhradnim terminu - ukon¢i feditel
Skoly; odvolani proti rozhodnuti feditele matetské skoly o ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nema
odkladny u¢inek; dité nelze opétovné individualné vzdélavat a dité€ zahaji pravidelnou denni dochazku (§ 34 b
odst. 4 skolského zakona)

- na zaklad¢ zadosti zdkonného zastupce o pravidelnou denni dochazku do matei'ské Skoly a jeji naslednou
realizaci

- nastupem k povinné skolni dochazce (povinna skolni dochazka zac¢ina pocatkem $kolniho roku, ktery nasleduje
po dni, kdy dit¢ dosahne Sestého roku véku, pokud mu neni povolen odklad).

¢) Skola poskytuje détem podpiirna opatfeni, ktera slouzi jako podpora prace pedagoga s zikem, a to v piipadg,
kdy vzdélavani vyzaduje v rizné mife upravit prabéh vzdélavani. Cilem tprav je pfedev§im vyrovnavat
podminky ke vzdélavani ditéte, ktery je z riznych divodl oproti ostatnim zaklim znevyhodnén. Podptlrna
opatfeni slouzi détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami a kladou si za cil zajistit zakovi se specialnimi
vzdelavacimi potfebami moznost naplnéni jeho vzdélavacich moznosti a pravo na vzdélani bez diskriminace.

d) Distan¢ni zptsob vzdélavani na ziakladé krizového opatieni za podminek stanovenych v §184 pismene a
zakona 561/2004Sb. Skolsky zakon. Distanéni vzd&lavani je povinné pro déti, pro které je predskolni
vzdé&lavani povinné. Skola je povinna evidovat téast déti na vzdélavani, a to piiméfenym zptisobem podle
zapojeni do vzdélavacich aktivit v pribéhu tydne. Pro omlouvani absenci déti v obecné roviné plati to stejné, co
pro prezencni vzdélavani. Formy vzdélavani distan¢nim zplisobem jsou zvoleny k individualnim podminkam
jednotlivych déti a také k personalnim a technickym moznostem $koly. Matefska skola si zvolila zptsob
distanéniho vzdélavani off-line, coz je zptisob vzdélavani na dalku, které neprobiha pies internet a k realizaci
nepotiebuje ve vétsi mife digitalni technologie. Zvolila jej z diivodu technického a personalniho vybaveni skoly
S ptihlédnutim k domacim podminkam déti a jejich veéku. Déti pfi tomto vzdélavani plni pfedevsim praktické
ukoly vyuzivajicich pfirozenych podminek déti v jejich domacim prostfedi. Pedagogové jim pies korespondencni
e-mailové adresy rodicl zasilaji informace o zvefejnéni namétl na plnéni ukolu na webovych strankach skoly,
vzdy s dirazem na zpétnou vazbu. V listinné podobé jsou ulozeny v kancelafi feditelky Skoly a na svych tfidach
u T¥idnich vzdélavacich programi na dané obdobi dle SVP. Pedagogové monitoruji distanéni vzdélavéani

V pisemné formé, které 1x za tyden piedavaji feditelce skoly k zaloZeni do spisu o distancnim vzdélavani.
Ucitelky jsou ndpomocné rodiciim bud’ na telefonech nebo v emailové korespondenci. Distanéni vzdélavani musi
byt v takové formg, aby bylo dostupné v§em bez rozdilu a mélo patti¢ny efekt.

9.) PRAVOMOCI REDITELKY MATERSKE SKOLY

Reditelka matei'ské $koly miize po pfedchozim pisemném upozornéni zakonného zastupce ditéte rozhodnout o
ukonéeni pfedskolniho vzdélavani ditéte podle zakona ¢.561/2004 Sb. § 35 odst. 1:

jestlize se dit¢ bez omluvy zakonného zastupce nepietrzit¢ netcastni predskolniho vzdélavani po dobu delsi nez
dva tydny
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jestlize zakonny zastupce ditéte zavaznym zpiisobem opakované narusuje provoz MS — napf. opakované
nedodrzovani provozni doby MS, pozdni opakuji se p¥ichody do MS &i pozdni vyzvedavani dité z MS, zatajeni
informaci o zdravotnim stavu ditéte, opakované nenahlaseni omluvy absence ditéte

jestlize ukonceni predskolniho vzdélavani ditéte doporuci v priabéhu zkusebniho pobytu lékar nebo Skolské
poradenské zatizeni

jestlize zakonny zastupce opakované neuhradi Giplatu za vzdélavani v mateiské skole, nebo tplatu za skolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin

Reditelka matei'ské $koly je opravnéna pozadovat doloZeni diivodii neptitomnosti ditéte u zdkonného zastupce
Reditelka matei'ské §koly miize ukongit IVD, pokud zakonny zastupce ditéte nezajisti véas tcast ditéte na
oveéfeni, a to ani v ndhradnim terminu

10.) PECE O ZDRAVI A BEZPECNOST DETI, PODMINKYZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY
ZDRAVI DETI PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVI NEBO NASIL{

Predchazeni rizikiim, pouceni déti.

Skola zajistuje bezpe¢nost a ochranu zdravi déti pii vychové a vzdélavani. Pedagogové v ramei vychovného
pusobeni pouduji déti s moznymi riziky, ohrozenim zdravi a bezpecnosti pii vSech ¢innostech. Zaroven
seznamuji déti s konkrétnimi bezpe¢nostnimi pokyny, se zdsadami bezpe¢ného chovani v matetské $kole a mimo
MS. Pouceni déti se zapisuje do tiidni knihy do poznamek. Matefska $kola se také snaZi v této oblasti détem
zprostiedkovat vychovné programy, které vhodné dopliuji tématiku ohledné zdravi a bezpeénosti déti. Ucitelky
nesou odpovédnost za dodrZzovani hygieny, ptiméfené vétrani, vhodné obleéeni déti ve tfid€ i venku. Dbaji na
dodrzovani pitného rezimu déti, ptizptsobuji délku pobytu venku danym klimatickym podminkam (slune¢ni
zafeni, vitr, mraz). Pokud to podminky nedovoluji (inverze) ven s détmi nevychazi.

Zdravotni zptsobilost déti.

Zakonni zastupci ditéte jsou povinni informovat matef'skou $kolu o zdravotnim stavu svého ditéte, predev§im
jedna — li se o infekéni onemocnéni, alergické, astmatické potiZze. Zamléeni zdravotniho stavu ditéte je
povazovano za hrubé poruseni Skolniho fadu MS. Zakonni zastupci jsou povinni predavat u¢itelce dité zdravé
bez ptiznaku onemocnéni ¢i nezamlCovat jeho zdravotni zpuisobilost.

Prvni pomoc.

Pfi nahlé nevolnosti ¢i onemocnéni ditéte zajisti pedagog spolu se skolnici véasné poskytnuti prvni pomoci a
oSetfeni Iékafem. O udalosti a provedenych opatieni neprodlené informuje zakonné zastupce ditéte. VSichni
zameéstnanci jsou pravidelné Skoleni v oblasti bezpecnosti a ochrané zdravi pii praci spolu se zasadami prvni
pomoci. Dulezita telefonni ¢isla jsou uvedena v dokumentu Traumatologicky plan — Krizovy plan, ktery je
vyvéSen na vefejné pristupné informativni nasténce u vstupu do MS spolu s dal§imi povinnymi dokumenty $koly.
Na kazdé tfidé€ jsou umistény 1ékarnicky 1. pomoci. V piipadé skolniho trazu je pedagogicka pracovnice povinna
zajistit prvotni oSetfeni ditéte, v pfipad€ nutnosti i nasledného lékaiského vysetieni ¢i osetfeni. Rodice jsou
vyrozuméni bezodkladné. Skolnim Girazem je tiraz, ktery se stal ditéti pti vychové a vzdélavani a p¥i ¢innostech,
které s nimi pfimo souviseji. Vychovné vzdélavaci ¢innosti je Gi¢ast déti pfi vychovné a vzdélavaci praci skoly, ve
Skole od vstupu déti do prostor $koly az do odchodu z nich a kazda ¢innost vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni.
Skolnim tirazem je rovnéz traz, ktery se stal détem pfi akcich konanych mimo $kolu, organizovanych §kolou a
uskuteénovanych za dozoru povéiené odpoveédné osoby. Jedna se zejména o trazy déti na vychazkach, vyletech,
zajezdech, exkurzich. Skolnim trazem neni traz, ktery se stane détem na cesté do $koly a zpét nebo na cesté na
misto nebo cestou zpét, jez bylo urceno jako shromazdisté mimo aredl Skoly pti akcich konanych mimo skolu.

Bezpeénost budovy MS.

Budova matetské skoly a skolnich zahrada jsou zabezpeceny proti vniknuti cizich osob podle svych specifickych
podminek. Bezpecnost déti je zajisSténa po celou dobu provozu pedagogickymi pracovniky. Zamestnanci Skoly
maji povinnost okamzité¢ informovat o vzniku mimotadné udalosti feditelku matei'ské skoly a ptijmout opatieni k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi. Déti nesmi nosit do matefské skoly predméty — hracky, vyjimkou jsou
plySové hracky, které mlad$im détem usnadiiuji odpoledni odpocinek. V celém arealu mateiské $koly je zakaz
kouteni, uzivani alkoholickych napoji a jinych navykovych latek. Do arealu MS je zakdzano vodit psy.

Ochrana pted socialné-patologickymi jevy, projevy diskriminaci, nepiatelstvi.

Pedagogové se snazi ovlivitovat vztahy ve tfidé nendsiln€ prosocidlnim smérem. Snazi se zachycovat rizikové
faktory v chovani déti, podnécuji déti ke zdravému zivotnimu stylu, podporuji socidlni vazby, vysvétluji détem
pfiméfenym zptsobem nékteré prvky xenofobie, nesnaSenlivosti. Matetska skola se snazi predchézet nezddoucim
projeviim piedevs§im dostatecné Sirokou nabidkou ¢innosti pro déti v ramci Skolnich vzdélavacich programti a ve



spolupraci s rodinou. Pedagogové zaclenuji déti se socialné slabsiho prostfedi, z odlisného sociokulturniho
prostfedi a déti z neuplnych rodin — déti z Détského domova. Matefska $kola je povinna oznamit pfislusnému
organu socialné pravni ochrany déti obecniho ufadu obce s rozsifenou pisobnosti skute¢nosti, které nasvédéuji
tomu, ze je dité€ tyrano nebo zanedbavano. Pedagogiéti pracovnici a ostatni pracovnici matei'ské skoly priabézné
sleduji podminky a situaci v matetské $kole z hlediska vyskytu socialné-patologickych jevi.

11.) DOZOR NAD DETMI

Za bezpeénost déti v MS odpovidaji po celou dobu vychovné vzdélavaci prace s détmi uéitelky mateiské koly, a
to od doby prevzeti déti od jejich zdkonnych zastupci nebo rodinnych piislusnikd, ¢i osob zmocnénych
zakonnymi zastupci az do doby jejich pfedani zpét zdkonnym zastupctim nebo jim poverené osobé. Pedagog
preda dit€ pouze zmocnéné osobé jen na zakladé pisemného zmocnéni zédkonnym zastupcem ¢i zastupci ditéte.
Pedagog — u¢itelka MS odpovida pii pobytu déti mimo izemi matei'ské §koly za bezpeénost nejvyse 20 déti.
Pobyt déti na skolni zahradé v dobé provozu skoly je mozny jen pod pedagogickym dozorem. Pedagogické
pracovnice jsou povinné pisemné ohlasit feditelce skoly akce konané mimo MS a zptisob, jak bude zajisténa
bezpecnost déti na konané akci. Bez souhlasu feditelky Skoly se akce nebude konat.

Reditelka $koly uréuje pfi vy$sim poétu déti nebo pii specifickych ¢innostech nebo pii pobytu v prostiedi
naroéném na bezpeénost déti dalsi pedagogickou pracovnici nebo zaméstnance MS.

12.) POHYBOVE AKTIVITY DET{

Bezpecnost déti pii cviceni zajistuje ucitelka svou pritomnosti po celou dobu. Vydava jasné, presné,
srozumitelné povely a pokyny. Kontroluje bezpecnost nafadi a nacini pred zahdjenim cviceni. Pii pobytu venku
si ucitelka vzdy prohlédne terén, zkontroluje herni prvky, aby tak pfedchazela Graziim déti. Prihlizi k fyzické
vyspélosti jednotlivych déti. Pti pohybovych ¢innostech v pfirodnim terénu, voli terén a prekazky umérné
moznostem déti. V ramci dopravni vychovy — jizda na kolobézkach, odstrkovadlech zajistuje dozor.

13.) EVIDENCE SKOLN{CH URAZU

Pii tiraze déti postupuji ugitelky dle vydaného pokynu ¢&. 2/2014 - Pokyn feditelky MS k Evidenci urazii déti,
74ka a studentt. Reditelka $koly, které byl tiraz ditéte nahlasen, zajisti, aby byly objektivné zjiitény a piipadné
odstranény pficiny urazu. VSechny skolni urazy déti jsou evidovany v knize trazi a feditelka pii hlaseni Grazii
postupuje dle pokynti CSI — zdznamy o tirazu ditéte se predkladaji elektronicky, a to v piipadé odskodnéni
zakonnych zastupct ditéte nebo pii absenci ditéte po urazu.

U hromadnych, tézkych nebo smrtelnych urazt se podava hlaseni i Inspektorat prace.

14.) POJISTENT
Déti jsou pojistény proti urazim, $kodam na vécech u Ceské pojistovny. V piipadé potieby si zakonna zastupci
vyzadaji u feditelky Skoly informaci k ¢erpani pojistné udalosti.

15.) KONTROLNI CINNOST
Reditelka §koly priibézné kontroluje dodrzovani podminek pro bezpe¢nost a ochranu zdravi déti spolu se
zastupkyni feditelky skoly.

16.) PROVOZ MATERSKE SKOLY

Provoz mateiské $koly je od 6,30 do 17 hodin, kdy se MS uzavira. Déti pfichazeji do matefské skoly do 8,30
rano, ze zavaznych dtivodd 1ze domluvit na tfidach s pedagogem i jiny Cas.

V 8,30 se matefska Skola z bezpecnostnich diivodti uzavira — rodici jsou povinni toto opateni dodrzovat a
respektovat.

Odchod déti z MS po ob&dé — 12,30 — 13 hodin poté se MS opét uzavira
V dobé od 15 — 16,55 hodin je MS oteviena zakonnym zastupctim pro vyzvedavéani déti.
V 17 hodin se MS uzavira.

Vyzvedavani déti z MS po ob&dé zapisuji zakonni zastupci ditéte do sesitu omluv v $atné déti.

Piedavaci zonu tvofi vstup ze Satny déti nebo pres socialni zafizeni do tfidy ditéte. V dobg, kdy jsou déti na
odpoledni ¢innost na skolni zahradg¢, je tfeba, aby zdkonny zastupce i dité se s ucitelkou kontaktovaly — déti se
musi rozloucit s ucitelkou bud’ pozdravem, nebo podanim ruky, abychom zamezili neregistrovanym odchodiim
ditéte se zakonnym zastupcem.



Upozoriiujeme, Ze v ptipadé nevyzvednuti ditéte z MS po ukonéeni provozu MS je pedagogicky pracovnik
opravnén, pokud se nedovola na zdkonné zastupce ditéte ¢i osoby pisemné povéiené zakonnym zastupcem

k vyzvedavani ditte kontaktovat OSPOD (orgéan socialng pravni ochrany ditéte) nebo ve spolupraci s Policii CR
a Méstskou policii zajistit predani ditéte pracovnikovi OSPOD.

Opakované vyzvedavani ditéte z MS po ukonéeni provozni doby MS je hrubym porusenim Skolniho fadu MS

a bude oznameno na oddéleni péée o dit¢ UMC Prahy 14 a také ztizovateli MC Praha — Dolni Pogernice.

O pozdnim vyzvedavani déti po ukonéeni provozu MS jsou vedeny pisemné zaznamy.

V piipadg, Ze nedojde k napravé, bude tato skute¢nost povazovana za poruseni Skolniho fadu MS a dle platnych
predpisti miize dojit i k ukon&eni piedikolniho vzdélavani ditéte a jeho dochizky do MS.

Omluvy zékonnych zastupctl o nepfitomnosti ditéte v MS se pfijimaji do 8,00 hodin bud’ osobné, telefonicky
nebo den predem zapisem do sesitu omluv v $atné déti.

Na nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoliv v pribéhu dne, osobné, telefonicky: 281931336

Dlouhodobé omluvy nebo zpravy na tiidni emaily nebo k rukam reditelky $koly na e-mail
skolka.dpocernice@seznam.cz nebo zastupkyni Feditelky $koly na e-mail skolka.msduha@seznam.cz
Informace o pfipravovanych akcich MS jsou vzdy véas oznamovany pedagogy na tiidach — tstni forma, pisemna
forma (nasténky v $atnach tfid) nebo zvetfejnénim na webu skoly www.praha-dolnipocernice.cz sekce organizace
— odkaz $kolstvi nebo odkazem v zeleném ramec¢ku pfimo na MS.

Utedni a konzultaéni hodiny feditelky $koly a zastupkyné feditelky MS — stteda od 9 — 11,30  13-16 hodin, déle
po domluvé kdykoliv.

17.) PRERUSENI NEBO OMEZENI PROVOZU MATERSKE SKOLY

Pieruseni provozu byva zpravidla v dobé vanoénich svatki. Uzavieni MS je v mésici Eervenci a srpnu po dohodé
se ziizovatelem MS. Tato skute¢nost je vzdy zakonnym zastupciim ditéte véas oznamena dva mésice predem.
Provoz MS lze ze zavaznych ditvodii a po projednéni se ziizovatelem omezit nebo pierusit i v jiném obdobi, nez
je uvedeno vySe. Za zadvazné diivody se povazuji organizacni ¢i technické priciny, které znemoziuji fadné
poskytovani ptedskolniho vzdé€lavani.

18. PRAZDNINOVY PROVOZ MATERSKE SKOLY
Prazdninovy provoz byva zpravidla prvnich 14 dni v mésici Cervenci dle zajmu rodict.

19.) ZACHAZENI S MAJETKEM

Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. V ptipadé poskozeni majetku bude tato
zalezitost projednana se zakonnym zastupcem ditéte a pozadovana oprava, nahrada skody, co v nejkrat§im
terminu.

20.) PLATBY V MATERSKE SKOLE

Uplata za piedskolni vzdélavani.

Platnost od 1. 9. 2024 — do 30. 6. 2025

Uplata za piedskolni vzdélavani je pro dané obdobi stanovena na 700,- K& mésiéng.

Déti, které dovrsi v tomto Skolnim roce veéku 6 let, jsou od tiplaty osvobozeny dle zakona €. 561/2004 Sb.
(8kolsky zakon) v platném znéni stejné jako déti s odkladem Skolni dochazky.

Uplata za kalendaini mésic je splatna do 10. dne piisluiného mésice.

Platba je bezhotovostni na uéet MS &islo 250050369/0800 + variabilni symbol ditéte. Platba miize byt proveden
pfimo do pokladny skoly po domluve s vedenim skoly.

’.

Uplata Skolni stravovani déti.

Platnost od 1. 9. 2024 — 30. 6. 2025

Veskeré zalezitosti tykajici se stravovani vyfizuje e je zodpovédna vedouci skolni jidelny.

Uplata za $kolni stravovani pro dané obdobi je stanovena mésiéni zalohou ve vysi 1.200,- K& a je splatna

do 10. dne v ptislusném mésici.

Platba je bezhotovostni na uéet MS &islo 250050369/0800 + variabilni symbol ditéte. Platba miize byt proveden
pfimo do pokladny skoly po domluvé s vedenim skoly.

Ke skolnimu stravovani vice informaci v Provoznim tadu skolni jidelny, ktery vyvésen u kazdého vstupu do
Satny tfidy nebo $kolnim webu hlavni nasténce ve vstupu MS.

Uplaty za predikolni vzd&lavani a 8kolni stravovani jsou platby pro zakonné zastupce déti povinné, jsou nedilnou
soucasti rozpoctu matefské skoly. Opakované neuhrazeni téchto plateb je povazovano za zavazné poruseni
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provozu matetské skoly a v koneéném disledku mtize byt divodem pro ukonceni dochazky ditéte do matefské
Skoly (zékon ¢.561/2004 Sb., skolsky zakon, § 35, odst. 1.)

Vyhétovani zaloh za Skolni stravovani se provadi 1x ro¢né v mésici ¢ervenci nebo srpnu pfevodem na Géty
zakonnych zastupci.

Zékonny zastupce je povinen pisemné oznamit zmény ucti, ze kterych posilaji na matefskou skolu platby za
uplatu i Skolni stravovani. V pfipadé, Ze tak neucini, nenese matetska skola zodpovédnost za pfevod plateb.
Kontakt na vedouci $kolni jidelny — tel 281931336, na e-mail jidelna.skolkaduha@seznam.cz

21.) POTREBNA VYBAVENOST DITETE V MS

Dité do mateiské Skoly potiebuje:

Obuv na piezuti — pevna pata, ne pantofle apod., pyzamo, ndhradni obleceni.

Vsechny osobni véci ditéte je tfeba podepsat, neni piipustné, aby déti do matef'ské Skoly nosily hracky, cennosti.
Matetska ékola a uéitelky v 2édném pfipadé nenesou odpovédnost za hraéky z domova cennosti které se zde

.....

dit¢ mize z domova ptinést plySovou hracku ¢i panenku po dohodé¢ s umtelkaml na trlde.

22.) ZAVERECNA USTANOVENI

Seznameni se Skolnim fadem a jeho dodrzovanim je zavazné pro zdkonné zastupce ditéte, pro viechny
zaméstnance matefské skoly.

Skolni tad MS je vefejné prlstupny, je vloZzen na webu MS, vyvésen v pisemné formé v $atnach déti a na
informativni nasténce ve vstupu MS spolu s ostatnimi dokumenty pro zakonné zastupce, zaméstnance MS a
organy vefejné spravy a samospravy.

Zpracovala a vydala: Exnerovéa Danka, feditelka MS
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